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1. Aufruf

Der Aufruf der Lektorenoberflache erfolgt iiber cis.technikum-wien.at/Mein CIS/Bachelor- und
Diplomarbeitsabgabe.

1.1. Ubersichtsliste der Betreuungen

In der Ubersichtsliste (siche Abbildung 1) finden sich alle Betreuungen von Bachelor- und
Diplomarbeiten (im FAS unter Projektarbeit als Uberbegriff zusammengefasst, daher der Name
Projektarbeitsabgabe), deren Autorin oder Autor noch aktiv sind.

©® Bachelor-/Diplomarbeitsbetreuungen (ruhan)

UID Email VYorname Nachname Typ Stg. Sem. Titel Betreuerart
[T iwd7bi3z [ Stefan Auer Bachelor BIvi 552009 Anfriebs- und Steuerungstechnik von sufzlgen Betreuer
[T tioemit4 [ auguste-Marie Bamogo Diplom MTI WS2008IMS application PSTH/ISDN Call DIversion simulation service Ersthegutachter
Einsatz von SAF Business Information Warehouse im Bereich Human Resource
. Betrever
des OBB Konzerns

[ twoSglzs [ Birgit Béickl Bachelor BWI 552009

Bouadjenak Bachelor MIE  \WS2003 30000( Ersthegutachter

Terminserie anlegen

Abbildung 1: Ubersichtsliste der Betreuungen

1.1.1.Aufrufen der Termintibersicht

Durch Anklicken der UID der Studentin/des Studenten in der zweiten Spalte der Ubersichtsliste
werden die Termindetails im unteren Teil der Seite angezeigt (Siehe Abbildung 2).

1.1.2.E-Mail an die Studentin/den Studenten

Durch Anklicken des Briefsymbols in der dritten Spalte wird der E-Mailclient gedffnet und die
Empféinger- und Absenderadresse sowie Bachelorarbeitsbetreuung bzw. Diplomarbeitsbetreuung
als Betreftf werden vorausgefiillt.

1.1.3. Termin fiir mehrere Studentinnen und Studenten ansetzen

Es gibt auch die Mdglichkeit, fiir mehrere Studentinnen und Studenten einen Termin zu setzen.
Dazu miissen zuerst die betreffenden Zeilen durch Anklicken der Checkbox in der ersten Spalte
markiert werden. Danach 6ffnet ein Klick auf den Button 7erminserie anlegen eine Eingabemaske
im unteren Teil des Browserfensters. Hier wird dann der Termin eingegeben und durch Driicken der
Taste speichern der Termin fiir alle zuvor markierten Betreuungen gespeichert.

1.1.4. Aufruf der Anleitung

Links neben der Uberschrift Bachelor- /Diplomarbeitsbetreuungen befindet sich ein blauer Icon mit
einem weissen i. Durch einfaches Klicken darauf kann diese Anleitung als pdf-Datei aufgerufen
werden.



1.2. Termintibericht

Abgabe Lektorenbereich

Student: Marek Bouadjenak o=zt I PG
Titel: XXXXXX
Abgabetermine:
Daturmn Abgabetyp Kurzbeschreibung der Abgabe abgegeben am
_ Abstract j Abstract abgeben
_ Zwischenabgabe j Abgabe von Kapitel 1 speichern| | loschen
01.01.2010 Endebgsbe  |z] [Endsbgabe 23.00.2000 speicherm By
Abstract j speichern

Abbildung 2: Terminiibersicht

1.2.1. Termineingabe und — bearbeitung

* Termineingabe: Die unterste Zeile der Liste ist bis auf das Auswahlfeld 4bgabetyp leer und
fiir die Eingabe eines neuen Termins vorgesehen. Geben Sie ein Datum ein, wihlen Sie den
Abgabetyp aus und geben Sie eine kurze Beschreibung der Abgabe ein. AbschlieBend wird
mit einem Klick auf den Button speichern der Termin eingetragen.

* Termindnderung: Termineintrdge konnen gedndert werden, indem Sie die Daten der
betreffenden Zeile dndern und anschlieBend speichern driicken.

e Termin I6schen: Termin konnen durch Klicken auf die Taste /Gschen geloscht werden. Ist
bereits eine Abgabe erfolgt, kann ein Termin nicht mehr geldscht werden.

Uber alle drei Aktionen wird die Studentin/der Student per Mail informiert.

* Liegt eine Termin in der Vergangenheit, kann der Student zu diesem nichts mehr hochladen.
Handelt es sich um einen Endabgabetermin, muf3 der Student bei der Studiengangsassistenz
um einen neuen Endabgabetermin nachfragen.

Hinweis: Es konnen nur selbst angelegte Termine gedndert und geloscht werden.

1.2.2.Farbcode

e weil}: ,normaler” Termin
* gelb: Termin innerhalb der nichsten 12 Tage
e rot:  Termin iiberschritten

* griin: Abgabe erfolgt

1.2.3.Download der Abgabe und Ansicht der Zusatzdaten

Durch Klicken auf das Symbol '@ wird ein Dialogfenster zum Speichern oder Betrachten der

Abgabe dieses Termins geodftnet.

Bei der Endabgabe miissen von der Studentin/dem Studenten zusétzlich Daten fiir die
Publikationsdatenbank eingegeben werden. Diese sollten mittels Symbol @ vor der Benotung




iiberpriift werden.

1.2.4.Benotung

Rechts oben auf der Teminiibersicht befindet sich der Button benoten, mit dem das Formular zur
Benotung der Bachelor- bzw. Diplomarbeit aufgerufen werden kann. Die bereits verfiigbaren Daten
wie die Daten der Studentin/des Studenten, Titel der Arbeit, Name der Begutachterin/des
Begutachters sind bereits vorausgefiillt. Eingetragen miissen die verbalen Beschreibungen der
Teilbenotungen und die Punkte der Teilbereiche. Aus den Punkten werden nach dem am Formular
aufgefiihrten Schliissel die Noten sofort mit der Eingabe berechnet.

Das Formular wird abschlieen ausgedruckt und unterschrieben bei der Studiengangsassistenz
abgegeben.

1.2.5.Link zur Plagiatspriifung

Neben dem Button fiir das Benotungsformular befindet sich der zum Aufruf der Internetseite der
Plagiatspriifung. Dort kann die abgegebene Arbeit hochgeladen werden.



