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Einleitung



KAPITEL 0. EINLEITUNG

il



1. Grundlagen

Wichtig FAS bitte nur einmal 6ffnen!

Gleichzeitiges Arbeiten mit mehreren Instanzen von FASonline kann zu Aktualisierungs-

problemen bei Semesterwechseln fiihren.

1.1. Aufbau der Arbeitsoberflache

" Datel Bearoeiten Einstellngen Berichte Dokumente Exras BIS Hife

Lehreranstaltungen |
S| E

Bezeichnung Lehrform
Coammunicative English 2
Mitarbeiteriunrung 2

Wahlfichtmodul 2 Audia- und Vidzateshnik
Projektsimulation

Prozessmanagement
Untemehmensfiihrung

Verkauf und Marketing

Wahlgflichtmodul 2 Embedded Systems
Wahlgflichtmodul 2 Industriells Elekironik
Wahlpflichtmodul 2 Telekommunikation
Wirtschaftsprojekt

Programmieren

Industriellz Elekronik

Lektaren
FBK: Maderd Ot
FBK GragerHe

FBIK Wolezku
FBK: Wolszky
FBIK: Wolezku
FBI Wolezkuy
FBIK: Horaugha
FBK: HimmelFe
FBK: SkitePa
FBI Wolszky
FBK: Horaueha
FBIK: HirmmelFe

Lehrein

Tndustrielle Elekironik BEL3

HimmelFe

Industrielle Elekronik BEL3A
Industrielle Elekironik BEL3B
Befriebswinschaftslenre 2

Digitale Systeme 2

Datenkamrmunikation

Elekronik Projekt 2

Physik fir Elekironik
Mathematische Werkzeuge der Elekiranik 2

HimmelFe
HimmelFe
FBIK: Wolezku
FBI: SchmalFr
FBK: SkiitePa
FBK: Kollmich
FBK: SchmalFr
FBIK: SchmalFr

4 ws2007 b vilesci Studiensemester erfolgreich geaendert

1.1.1. Listenfeld 1

e Verband: In dieser Karteikarte werden nur die Studiengénge angezeigt, fiir die
der Anwender Zugriffsrechte besitzt. Wenn es zu einer Zeile Untergruppierungen
gibt, wird links neben dem Namen ein Symbol angezeigt. Abbildung 1.2 zeigt

Abbildung 1.1.: Aufbau der Oberfliche

den strukturellen Aufbau eines Studiengangs.

— Prestudent: Als Prestudent werden alle Personen bezeichnet die noch keine
Studenten sind (pre(lat.) - vor). Die Aufteilung der Prestudenten erfolgt in

—




1.1. AUFBAU DER ARBEITSOBERFLACHE KAPITEL 1. GRUNDLAGEN

v BME (BBE) - Biomedical Engineering BBE 227
r-FreStudent BBE 227
-WS2001 BBE 227
832002 BBE 227
-WS2002 BBE 227
352003 BBE 227
-WWS2003 BBE 227
352004 BBE 227
52004 BBE 227
352005 BBE 227
-WWE2005 BHE 227
352006 BBE 227
-WWS2006 BBE 227
552007 BBE 227
NS2007 BBE 227
v-552008 BBE 227
¥-Interessentan BHE 227
CEGY erfiillt BBE 227
-Reihungstest angemeldet BBE 227

“Micht zum Reihungstest angemeldet BBE 227
-Bewerber BBE 227
~Aufgenammen BBE 227
-Wareliste BBE 227
~Ahsage BBHE 227
~Incaming BBE 227
-WWS2008 BBE 227
352009 BBE 227
-WWS2009 BBE 227
~BBRE-0 {Ab-flnterhrachear) BRE 237
r-BBE-1 BBE 227
-BBE-1A BBE 227
-BBE-1B BBE 227

¥ BEE-1C BBHE 227
~BBE-1C1 BEE 227
“BBE-1C2 BEE 227
-BBE-2 BBE 227
-BHE-3 BBE 227
-BBE-4 BBE 227
-BBE-5 BBE 227
-BBHE-& BBE 227

Abbildung 1.2.: Anzeige Stundiengang
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Semester und da dann noch in verschiedene Interessenten sowie Bewerber,
Aufgenommene, Personen auf der Warteliste und Personen die abgesagt
haben bzw. denen abgesagt wurde. Weiters finden sich hier die Incoming
aller Studiengénge dieses Semesters.

— Semester: Es werden immer alle Semester mit Lehrverbanden und Gruppen
angezeigt, auch die in diesem Semester nicht aktiven.

e Institut: Zur Anzeige der Institutsliste muk nach Offnen der Karteikarte die

Taste angeklickt werden. Die Liste zahlt die Institute und die zugeordne-
ten Lektoren auf. Markiert man einen Lektor erscheinen im Listenfeld 2 alle
Lehrveranstaltungen dieses Fachbereichs, in denen dieser Lektor unterrichtet.

e Lektor: Alle Lektoren auch zugeteilt zu Studiengéngen.

e Mitarbeiter: Mehrere Listenansichten dem Mitarbeiter gefiltert nach den in Ab-
bildung 1.3 gezeigten Kriterien. Die Anzeige der Lektoren erfolgt in Listenfeld
2.

[Uerhand l Fachbereaich ] Lek’[nr] Mitarbeiter
Filter
Alle
Fixangestellts
Freifdnogestellte
¥ Aktive
~FixAngestellte
~Freigdngestellta
~Studienganasleiter
~Fachbereichsl|eiter
¥ Inaktive
~karenzier
~Ausgeschieden

Abbildung 1.3.: Anzeige Mitarbeiter

1.1.2. Listenfeld 2

e Studenten: Liste von Studenten, gefiltert nach der Auswahl in Listenfeld 1 oder
einer Suche.

e Lehrveranstaltungen: Liste von Lehrveranstaltungen mit zugeordneten Lehrein-
heiten, gefiltert nach Auswahl in Listenfeld 1.

e Mitarbeiter: Anzeige von Mitarbeiter, gefiltert nach der Auswahl von Listenfeld
1.
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KAPITEL 1. GRUNDLAGEN

1.1.3. Datenbereich

Die Anzeige in diesem Teil ist von der Auswahl im Listenfeld 2 abhingig und zeigt
Detaildaten an bzw. kénnen diese hier eingegeben und geéndert werden.
Bei Auswahl in Listenfeld 2 zeigt der Datenbereich folgende Karteikarten:

e Studenten:

Details - Kapitel 3
Kontakt - Kapitel 6
PreStudent - Kapitel 4
Dokumente - Kapitel 19
Konto - Kapitel 7
Betriebsmittel - Kapitel 18
In/Out - Kapitel 5 und 2.4
Noten - Kapitel 12
Zeugnis - Kapitel 14
Priifung - Kapitel 13
AbschlussPriifung - Kapitel 17
Projektarbeit - Kapitel 16
Gruppen - Kapitel 2.5
Funktionen - Kapitel 20

e Lehrveranstaltungen - Kapitel 9:

Details
Lektorenzuteilung

Noten

e Mitarbeiter - Kapitel 22:

Stammdaten
Kontaktdaten
BIS-Daten
Betriebsmittel

Funktionen

1.1.4. Statusleiste

e 4 Studiensemester: Die Anzeige besteht aus drei Tasten. Die mittlere Taste zeigt
das aktuell eingestellte Semester, mit einem Klick auf die Taste wird die Anzeige
aktualisiert. Diese Funktion ist dann wichtig, wenn FASonline mehrmals ge6ff-
net ist oder gleichzeitig Tempus verwendet wird, da das Semester in bei einer
Anderung in einem Fenster in den anderen Fenstern nicht automatisch sondern

nur mit Tastendruck aktualisiert wird.



KAPITEL 1. GRUNDLAGEN 1.1. AUFBAU DER ARBEITSOBERFLACHE

Mit beiden Pfeiltasten kann ins jeweils vorige (links) und néchste Semester
(rechts) geschalten werden.

e 5 Datenbankanzeige: Zeigt den Namen der aktuell verwendeten Datenbank an.
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2.

2.1.

Studenten

Stati

Ein Student erhélt im Zuge seiner Studentenkarriere verschiedene Stati zugewiesen.

Abbrecher: Person, die das Studium ohne Abschlufs beendet hat.
Student muft UID besitzen. Das Aktiv-Hakchen mufs entfernt werden!

Abgewiesener: Person, die nicht zum Studium zugelassen wurde.

Absolvent: Person, die das Studium mit Abschlufs beendet hat.

Student muf UID besitzen. Das Aktiv-Hakchen muft entfernt werden!
Achtung, werden Absolventen auf inaktiv gesetzt, werden sie aus den Mail-
Verteilern entfernt! Die Mail-Adressen selbst sind davon nicht betroffen.

Aufgenommener: Person, die zum Studium zugelassen wird.
Ein Status Bewerber muff vorhanden sein.

Bewerber: Person, die den Reihungstest bestanden hat.
Datum fiir Anmeldung zum Reihungstest mufs eingeben sein, Zum Reihungstest
angetreten mufs angekreuzt sein.

Diplomand: Person, die das Studium abgeschlossen hat und vor der Abschluf-
priifung steht. Jeder Student, der die Berechtigung zum Antritt zur Abschlufs-
priifung erreicht, wechselt in den Status Diplomand.

Die BIS-Meldung sieht vor, dafs Studenten, die erst spéter zur Priifung antreten,
mit der Semesteranzahl 50 (entspricht 2-3 Eintragungen eines Diplomanden-
status) fiir die Absolvierung der Abschlufspriifung innerhalb eines Jahres oder
Semesteranzahl 60 (entspricht 4 oder mehr Eintragungen eines Diplomanden-
status) fiir einen langeren Zeitraum gemeldet werden miissen.

Incoming: Studenten anderere FHs, die hier Auslandssemester absolvieren.

Interessent: Person, die Interesse am Studiengang bekundet hat.
Nachname, Vorname, Geburtsdatum, Geschlecht miissen eingegeben sein. Status
wird beim Anlegen vergeben.

Student: Person, die im Studiengang inskribiert ist.
ZGV muf ausgewahlt sein, bei Masterstudiengdngen auch ZGV Master und ein
Status Bewerber und Absolvent mufs vorhanden sein.

Unterbrecher: Karenzierter Student.
Student mufl UID besitzen.

Wartender: Bewerber auf einer Warteliste, der nachriicken kann, wenn ein in-
skribierter Student bis kurze Zeit nach Beginn des Startsemesters ausfillt.
Ein Status Bewerber mufs vorhanden sein.

Abbildung 2.1 zeigt die Abfolge der Prestudentrollen (Stati).
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Interessent

Reihungstest

Bewerber “_"b'
. gewiesener
Wartender . Auf-

genommener

Inskription

Student Unterbrecher

Diplomand H Abbrecher

Absolvent

Abbildung 2.1.: Statusfolge

Berechtigung zum
Antritt zur
Abschlusspriifung

Pos. Abschluss des
Studiums




KAPITEL 2. STUDENTEN 2.2. ANLEGEN EINES NEUEN INTERESSENTEN

2.2. Anlegen eines neuen Interessenten

Abbildung 2.2 zeigt das Formular zum Anlegen eines Interessenten. Es gibt nun zwei
Arten, dieses Formular auszufiillen:

1. manuell: Das Formular wird mit der Taste DNl aufgerufen und die Eingabe-
felder miissen dann mit den Interessentendaten befiillt werden.

2. E-Mail: Es besteht auch die Mdéglichkeit iiber die offizielle Technikum Wien -
Homepage www.technikum-wien.at Kontakt mit den Studiengéingen aufzuneh-
men. Es kann dort ein Formular ausgefiillt und per E-Mail (siehe Abbildung 2.3
an den betreffenden Studiengang geschickt werden. Auf diesem Mail befindet
sich ein Link Bewerbung ins System iibertragen, mit dem diese Daten in das
Formular eingetragen weden.

Nachdem die Eingabefelder befiillt wurden, sollte tiberpriift werden, ob der Interessent
bereits in der Datenbank vorhanden ist. Durch Driicken des Knopfs Vorschlag laden
werden die Eingabedaten verglichen und mdogliche Treffer rechts neben der Eingabe-
maske ausgegeben. Befindet sich der Interessent bereits in der Datenbank, kann einer
der Vorschlige geladen oder ein neuer Interessent angelegt werden. Die Auswahl wird
mittels Radio-Buttons angegeben.

interessent Anlegen

Anrede |
Titel(Pre) [
Vomame |
Nachname * |
Titel(Post) [

Geschlecht * mannlich =

BEE ]
ert  [WS2008 3]
est

o

Varschiag laden

Felder die rmit einern * gekennzeichnet sind mussen ausgefillt werden!

Abbildung 2.2.: Interessenten anlegen

2.2.1. Ablauf Interessenten anlegen

O Hinweis: Ein Student kann kein zweites Mal in einem Studiengang angelegt werden!

1. Karteikarte Verband im Listenfeld 1 auswahlen.

2. In der Karteikarte Student des Listenfeld 2 die Taste I:I Med anklicken.
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An: Bewerbung FHTWY
Betreff: Neue Bewerbung

EtudiengangZtudienginge:

Bachelor

* Biomedical Engineening (Vollzettstudium)

Anrede® Herr

Titel:

Worname™: Frich
Machname*: Mustermax
Geburtsdatum™; 23.01.1981
Adresse™ Kanakennidestrafie 4/4/T
Postleitzahl™: 1432

Ort*: Wien

E-IJfail* hump_@gmx.at
Telefon:

Tlobil:

Letzte abgeschlossene Ausbildung® ams
Art der Aushbildung™®
Anmerkungen:

Bitte benutzen Sie diesen Link, um die Bewerbung in das interne System zu ibertragen:
Bewerbung ins Systern dbertragen

Abbildung 2.3.: Interessentenmail

10



KAPITEL 2. STUDENTEN 2.2. ANLEGEN EINES NEUEN INTERESSENTEN

3. Es offnet sich die Eingabemaske.
4. Eingabemaske befiillten:
e Mit * markierte Felder missen befiillt bzw. ausgewahlt werden.

e Da es sich hier um einen Interessenten und keinen Incoming handelt, darf
die Checkbox Incoming nicht angekreuzt werden!
Achtung, beim Anlegen des Incoming werden auch dessen Personenkenn-
zeichen und UID erzeugt. Eine nachtrigliche Anderung ist mit einigem
Aufwand verbunden.

5. Beim Klicken auf "Vorschlag laden’ wird gepriift, ob diese Person bereits im Sys-
tem vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist, muss in der rechten Spalte die Person
markiert werden. Andernfalls wihlen Sie den Eintrag neue Person aus. Wenn die
vorhandene Person verwendet wird, werden die Stammdaten (SVNR, Geburts-
datum, Kontaktdaten, etc) von der bereits vorhandenen Person iibernommen.
Achtung, wenn Sie hier eine neue Person anlegen, obwohl die neue Person be-
reits im System vorhanden ist, kann es in weiterer Folge zu Problemen beim
Eintragen der Sozialversicherungsnummer oder bei Zutrittskarten kommen.

6. Durch Driicken der Taste Speichern werden die Daten in die Datenbank {iber-
tragen.

2.2.2. Prelnteressenten

Personen die sich fiir ein Studium Interessieren, sich aber noch nicht fiir einen Studien-
gang entschieden haben, werden im System als Preinteressenten gefiihrt. Diese Daten
werden vom Studienberater gewartet. Sobald die Person sich fiir einen Studiengang
entschieden hat, wird die Person zur Ubernahme ins FAS freigegeben.

Bei Freigabe einer Person durch den Studienberater wird die Assistenz automatisch
per EMail informiert.

Der Prelnteressent kann iiber den Meniipunkt Extras->Perinteressenten iibernehmen
ins System {ibertragen werden.

Es gibt 2 Arten wie ein Prelnteressent iibertragen werden kann:

e Interessent existiert bereits im Studiengang
In diesem Fall muss der Preinteressent mit der bestehenden Interessenten zu-
sammengelegt werden. Dies geschieht iiber das DropDown in der Spalte Zusam-
menlegung. Hier wird der Interessent ausgewahlt mit dem der Prelnteressent
zusammengelegt werden soll. Mit einem klick auf Zusammenlegen, wird die Per-
son dann ins System iibertragen.

Prelnteressenten

Studiengang: | DET =/ Anzeigen

Nachname Vorname GebDatum Studiensemester Anmerkung Zusammenlegung
P Mustemann Max 19720824 WS2008 Mustermann Max (23211) x| Zusammenlegen

Ushertiagen

Abbildung 2.4.: Preinteressent iibernahme

11



2.3. STATUSANDERUNGEN KAPITEL 2. STUDENTEN

e Interessent existiert nicht im Studiengang
Wenn die zu iibernehmende Person noch nicht im Studiengang existiert, dann
wird diese einfach dadurch ins System iibertragen indem man das Hackerl vor
dem Nachnamen markiert und danach auf Ubertragen klickt.

Die Person wird nun im FAS als Interessent gefiihrt.

Um nach der Ubertragung die Anmerkungen zu diesem Preinteressenten anzuzeigen,
klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Interessenten und wéahlen den Menii-
punkt Personendetails anzeigen.

2.3. Statusanderungen

2.3.1. Manuelle Anderung des Status

CIMeu Meue Buchung | Status andern = ‘EExpm’t Al-:tualisieren

D | TitelP... | Mag|  -= Ablrecher | TitelPost | Gebu
307h129 Hold|  -= Unterbrecher 06.11.
307 k120 kahn  -= Diplomand 1212
207h107 Kleil  -= Absolvent 23.01.

Abbildung 2.5.: Studentenstatus &ndern

Eine Statuséinderung durch den Anwender wird wie folgt durchgefiihrt:
e Markieren der Person

e Anklicken des Button Status dndern wie in Abbildung 2.5 gezeigt. Der Inhalt
des Auswahlfelds ist vom aktuellen Status der Person abhéngig, da nur die Stati
angezeigt werden, die vom aktuellen Status aus erreichbar sind.

e Auswahl des neuen Status. Es wird nur der Status des Studenten eingetragen,
es wird keine Anderung z.B. bei den Gruppenzuordnungen gemacht.

Die Inskription eines Studenten ist die Statusénderung eines Aufgenommenen auf
Student. Wihren diesem Vorgang werden das Personenkennzeichen und die UID des
neuen Studenten generiert.

A Wichtig Die Inskription erfolgt im gleichen Semester wie der letzte Bewerbereintrag!

Beispiel:

Der Student XY hat sich fiir das Wintersemester 2006 beworben und wurde am
12.06.2006 als Bewerber fiir das 3.Semester eingetragen. Im Sommer iiberlegt er es
sich anders und will erst im Sommersemester, dann allerdings ins 2.Semester einstei-
gen. Um diesen Studenten korrekt inskribieren zu kénnen, mufs ein Bewerbereintrag
und ein Aufgenommereintrag fiir das 2.Semester im Sommersemester angelegt wer-
den. Erst danach wird der Status mit Status dndern auf Student gesetzt und somit
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KAPITEL 2. STUDENTEN 2.3. STATUSANDERUNGEN

der Student inskribiert.

Beispiel:

Student des 3.Semesters Schorsch Schlaffhih bekommt im Sommersemester 2007 einen
akuten Anfall von Frithjahrsmiidichkeit und will sich karenzieren lassen. Dazu wird
iiber Status dndern — Unterbrecher der neue Status Unterbrecher im Sommersemester
2007 und Ausbildungssemester 3 eingetragen. Danach wird in der Karteikarte Details
Semester auf 0, Verband auf B (fiir Unterbrecher) und Gruppe leer gesetzt und mit
der Taste Speichern in die Datenbank geschrieben. Bei der néchsten Vorriickung wird
dann der Status Unterbrecher im 3.Semester des Wintersemester 2007 gesetzt, der
Unterbrecher selbst bleibt aber in der Gruppe 0B.

2.3.2. Vorriickung

Siehe Kapitel 8.Vorriickung

2.3.3. Korrekturmoglichkeiten

A

Wichtig Die Korrekturmoglichkeiten sollten nur in Ausnahmeféllen verwendet werden.
Die Statusinderung, wie unter 2.3.1 beschrieben, ist die Standardmethode zum Andern
des Status!

Kickt man eine Statuseintragung mit der rechten Maustaste an, erscheint die in Ab-
bildung 2.6 gezeigte Auswahl:

e Bearbeiten: Es kann fiir den ausgewéhlten Eintrag das Studiensemester, das Aus-
bildungssemester und das Datum der Eintragung geéindert werden. Der Status
des Studenten kann nicht verdndert werden.

e Neuen Status hinzufiigen: Hier kann eine neuer Status hinzugefiigt werden. Ein-
gegeben werden mufs das Studiensemester, das Ausbildungssemester, das Datum
der Eintragung (Vorgabe ist das aktuelle Datum) und der Status. Beim Status
stehen nur bereits vergebene Stati zur Auswahl.

e Entfernen: Hier kann der ausgewéahlte Status mit Ausnahme des Status Student,
der nur vom Administrator entfernt werden kann, geloscht werden.

Status
Kurzhz Stgem Semester Daturn 1]
Interessen t Wa2007 20032007
Bewerher wa2007
ws2007
520

16.04.2007
24.04.2007
24.04.2007

Student

Bearbeiten
Neuen Status hinzufuegen

Enffernen

Abbildung 2.6.: Studentenstatus éndern
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2.4. AUSLANDSAUFENTHALT (OUTGOING) KAPITEL 2. STUDENTEN

2.4. Auslandsaufenthalt (Outgoing)

Es besteht die Méglichkeit, wihrend eines Studiums ein oder auch mehrere Semester
im Ausland zu absolvieren (siehe auch Incoming Kapitel 5).
Dazu miissen folgende Daten eingegeben werden:

e BIS: Daten fiir die BIS-Meldung

— Von: Beginndatum des Auslandssemesters.
— Bis: Endedatum des Auslandssemesters.

— Mobilitaetsprogramm: Hier kann das vom Studenten in Anspruch genom-
mene Mobilitatsprogramm ausgewéhlt werden.

— Gastnation: Nation in der das Auslandssemester absolviert wird. Darf nicht
Osterreich sein.

— Zweck: Der Grund des Auslandsaufenthalts: Studium, Praktikum oder bei-
des.

e Outgoing(Zeugnis): Wenn fiir einen Auslandsaufenthalt eine globale Anrechnung

mittels eines Eintrags im Zeugnis erfolgen soll, miissen nachfolgende Daten ein-
gegeben werden. Es besteht auch weiterhin die Mdoglichkeit, alternativ dazu, die
Lehrveranstaltungen, die urspriinglich ohne Outgoing besucht worden wiéren,
mit der Note angerechnet zu werten.

— Lehrveranstaltung: Lehrveranstaltung, die nur fiir den Auslandsaufenthalt
angelegt wird. Diese LV scheint mit den Infos des Auslandaufenthalts (Zeit
und Ort) am Zeugnis auf.

— Lehreinheit: Es mufs auch eine Lehreinheit angelegt werden, der die Out-
goingstudenten iiber eine Gruppe zugeordnet sind.

— Ort: Ort des Auslandsaufenthalts

— Universitaet: Name der Universitat oder FH des Auslandsaufenthalts.

Wichtig Outgoing miissen in die Gruppe 00 verschoben werden, damit die Lehrver-
anstaltungen des gesamten Semesters nicht auf seinem Zeugnis aufscheinen und der
Outgoing nicht auf den Anwesenheitslisten dieser Lehrveranstaltungen gefiihrt wird!

Beispiel:
Studentin XX macht ein Aulandssemester in Italien wahrend ihres 3.Semesters.
Eingetragen wird wie folgt:

1. Vor der Eingabe der Daten des Bereichs Outgoing (Zeugnis) muf eine Lehrver-

anstaltung mit den benétigten ECTS-Punkten und Semesterstunden angelegt
sein bzw. werden. Ist die LV vorhanden, wird im Semester des Auslandsaufent-
halts dazu eine Lehreinheit angelegt. Dieser Lehreinheit werden dann {iber eine
Gruppe die Outgoing-Studenten zugewiesen. Die Note fiir das Auslandssemes-
ter (meistens angerechnet) wird wie bei jeder gewdhnlichen Lehrveranstaltung
eingegeben.

. In der Karteikarte In/Out wird durch Driicken der Taste Neu die Eingabe be-

gonnen. Im Bereich BIS werden das Beginn- und Endedatum, das Mobilitats-
programm, die Gastnation und der Zweck des Auslandssemesters eingegeben.
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KAPITEL 2. STUDENTEN 2.5, LEHRVERBANDS- UND SPEZIALGRUPPEN

3. Die genannte Lehrveranstaltung und die Lehreinheit werden dann im Kartei-
reiter In/Out im Bereich Outgoing (Zeugnis) ausgewéhlt. Danach werden dann
noch der Ort und der Name der Bildungseinrichtung angegeben.

4. Die Lehrverbandsgruppe im Karteireiter Details auf 00 &ndern.

5. Sollten neben dem Auslandsaufenthalt auch FH-eigene Lehrveranstaltungen ab-
solviert werden, wird der Outgoing in eine Untergruppe von 00 verschoben und
diese Gruppe einer Lehreinheit der gewiinschten Lehrveranstaltung zugeordnet.

Am Zeugnis:

Der Name der ausgewahlten Lehrveranstaltung wird durch folgenden Text ersetzt:
Auslandsaaufenthalt: VON-Bis, Ort,

Universitaet

Die im Ausland absolvierten Lehrveranstaltungen

werden fiir das SEM. D. LEHREINH. des Studiums an der

Fachhochschule Technikum Wien angerechnet

(Details siche Transscript of Records der

Gasthochschule).

Note, Anzahl der SWS und die ECTS-Punkte werden von der Lehrveranstaltung ins
Zeugnis iibernommen. Sollte die Studentin XX noch weitere Lehrveranstaltungen be-
sucht haben, konnen diese wie gewohnt eingetragen werden. Diese Lehrveranstaltun-
gen werden dann gemeinsam mit der Anrechnung des Auslandssemesters am Zeugnis
aufscheinen.

R
I I
| Zweck [

Bis Zus
16012007 Stucium

nnnnn <[naton |von
ERASHUS g .06 2006

s

e

e

Abbildung 2.7.: Die Karteikarte I/0O

2.5. Lehrverbands- und Spezialgruppen

Im FAS gibt es zwei Arten von Studentengruppen - Lehrverbandsgruppen und Spezi-
algruppen. Alle Gruppen werden vom Administrator angelegt.

2.5.1. Lehrverbandsgruppen
Lehrverbandsgruppen sind maximal 3-stufig und bilden die Grundlage der Unter-

richtsplanung indem die Studenten eines Jahrgangs je nach Anzahl in kleinere Teile
gegliedert werden:
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2.6. RECHTSKLICKFUNKTIONEN KAPITEL 2. STUDENTEN

1. Semester: Zum einen ist der erste Teil das Semester, in dem sich der Student
befindet, zum anderen kann aber auch eine Organisationseinheit verwendet wer-
den, wie das Semester 0 fiir Abbrecher (0A), Unterbrecher (0B), Incoming (0I)
und Outgoing (00).

2. Lehrverband: Unterteilung des Semesters in mehrere Teile und wird beginnend
mit A mit Grokbuchstaben benannt.

3. Gruppe: Weiter Unterteilung der Lehrverbander in Gruppen. Bezeichnungen
sind Zahlen beginnend mit 1.

Jeder Student muft genau einer Lehrverbandsgruppe zugeordnet werden. Die Zuord-
nung der Studenten zu einer Lehrverbandsgruppe erfolgt durch einen Eintrag in der
Kateikarte Details unter Student.

2.5.2. Spezialgruppen

Spezialgruppen sind das organisatorische Bindeglied zwischen Studenten und Lehr-
veranstaltungen, die auferhalb der Lehrverbandsstrukturen zugeteilt werden (z.B.:
Wabhlféicher).

Beispiel:

Der Studiengang 1 bietet ein Wahlfach XY an. Da dieses Wahlfach von den verschie-
densten Studenten besucht werden kann, die sich nicht in einer Lehrverbandsgruppe,
ja nicht einmal im selben Studiengang befinden, muf fiir diese Lehrveranstaltung eine
eigene Spezialgruppe angelegt werden. Die Zuordnung der Studenten erfolgt mittels
Drag & Drop - die Studenten werden mit der Maus vom Listenfenster in die Gruppe
im linken Fenster auf die entsprechende Gruppe gezogen. Sollte ein Student aus einem
anderen Studiengang teilnehmen wollen, mufs er mit der Personensuche aufgelistet
werden und dann in die Gruppe gezogen werden.

2.6. Rechtsklickfunktionen

e Student aus Gruppe entfernen (auch moglich, wenn mehrere Studenten markiert
wurden) entfernt den Studenten aus einer Spezial Gruppe

e Email senden (intern) (auch moglich, wenn mehrere Studenten markiert wurden)
sendet Mail an die Technikum-Wien Email Adresse

e Email senden (extern) (auch moglich, wenn mehrere Studenten markiert wur-
den) sendet Mail an die Adresse die bei den Kontaktdaten als Zustelladresse
angegeben wurde

e Personendetails anzeigen zeigt eine Gesamtiibersicht iiber die Person an (Wo hat
er sich nicht beworben, In welchen Studiengédngen studiert diese Person noch,...)
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3. Stammdaten

3.1. Die Karteikarte Details

Details | Kantakt | Prestudent [ Dokumente [ Kanto | Betriebsmitel | inout | Noten [ Zeugnis [ Profung [AbschiussPrifung [ Projektarbe it | Gruppen [ Funktionen |

Person

s TP — e T e—
Geburtsdaturn 26041984 = Geburisort [ cebutsnatin Osterreich =
SUNR Ersakennzeichen [ | Geburtszeit |

Staatshuergerschafl  Gstenrich 3] Sprache German =
Geschlecht pre— [¥) Familienstand Il [ Anashiderkinger [ |
Foto Anmerkung Homepage 1
I

Student

Ui Personenkennzeichen Al 2

Semester Verband Gruppe

Abbildung 3.1.: Die Karteikarte Details

e Bereich Person:

— Anrede: Die Anrede der Person findet Verwendung in Ausdrucken wie etwa
in Briefkopfen.

— TitelPre: Akademische Titel, die vor dem Name gefiihrt werden. (Um ein
hochgestelltes ’a’ zu erzeugen halten Sie die <Alt>-Taste gedriickt und
tippen sie 0170 am Ziffernblick der Tastatur. z.B. fiir Mag®)

— TitelPost: Akademische Titel, die nach dem Name gefiihrt werden.
— Nachname: Nachname der Person.

— Vorname: Vorname der Person.

— Vornamen: Weitere Vornamen der Person.

— Geburtsdatum: Das Geburtsdatum wird als Entscheidungskriterium fiir die
Zusammenlegung von Personendatensitzen herangezogen, wenn die Sozi-
alversicherung noch nicht eingegeben ist wie es z.B. bei Interessenten vor-
kommt. Eine Zusammenlegung von Personendatensétzen wird vorgenom-
men, damit eine Person nur einmal in der Datenbank abgebildet ist und
Redundanzprobleme vermieden werden.

— Geburtsort
— Geburtsnation

— SVNR: Die Sozialversicherungsnummer wird hauptséchlich fiir die BIS-
Meldung benétigt.
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3.1. DIE KARTEIKARTE DETAILS KAPITEL 3. STAMMDATEN

Ersatzkennzeichen: Das Ersatzkennzeichen ist eine Ersatznummer fiir die
Sozialversicherungsnummer als Ubergangslosung bis die Sozialversiche-
rungsnummer vergeben wurde.

Geburtszeit

Staatsbiirgerschaft: Die Staatsbiirgerschaft wird fiir die BIS-Meldung be-
notigt.

Sprache
Geschlecht
Familienstand
Anzahl der Kinder

Foto: Die Taste Upload startet einen Dialog zum Einfiigen eines Bildes der
Person.

Anmerkung: Hier konnen zusétzliche Informationen eingegeben werden.

Homepage: URL einer Homepage der Person.

e Bereich Student:

UID: Wird bei der Inskription automatisch vergeben, wird vom Personen-
kennzeichen abgeleitet.

Personenkennzeichen: Eindeutige Identifikationsnummer fiir Studenten.
Wird ebenfalls bei der Inskription automatisch vergeben.
Aufbau:

x 2-stellige Jahreszahl der Inskription.

* Semesterkennung: 1 fiir WS, 2 fiir SS, 0 fiir Incomingstudenten
x 4-stellige Studienkennzahl

x 3-stellige laufende Nummer

Aktiv: Das Hékchen ist standardméfig gesetzt und gibt an, ob diese Person
aktiv studiert und somit ins néchste Semester vorgeriickt wird oder nicht.

Semester: Ausbildungssemester in dem sich der Student wihrend des aus-
gewihlten Studiensemesters befindet.

Verband: Unterteilung des Ausbildungssemesters.
Gruppe: Unterteilung des Verbands.

Alias: Alternative Emailadresse flir Studenten. Wird in der Regel auto-
matisch generiert. Regeln: Der Aufbau muf nach dem Schema vorna-
me.nachname ohne Umlaute erfolgen. Vorname und Nachname miissen
zumindest je einen Buchstaben lang sein. @technikum-wien.at wird au-
tomatisch hinzugefiigt.
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KAPITEL 3. STAMMDATEN 3.2. PFLICHTFELDER

3.2. Pflichtfelder

Pflichtfeld irn System fir diesen Status
Zusatzlich Plicht fir die BIS Meldung

Kein Pflichtfeld

IS 5 5
= . = -5 =
o o - @ =
u = = = =
a @ 1) =
o = = z =
— o = © =

Felder = [un] ¥l = =1

Anrede

TitelFre

TitelPost

MNachname

“Yornarne

“ornarnen

Geburtsdaturn

Geburtsort

Geburtsnation
SWNR
Ersatzkennzeichen
Geburtszeit
Staatshirgerschaft
Sprache
Geschlecht
Familienstand

Anzahl der Kinder

Foto

Abbildung 3.2.: Die Pflichtfelder des Karteireiters Stammdaten
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3.2. PFLICHTFELDER KAPITEL 3. STAMMDATEN
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4. Prestudent

4.1. Aufbau der Karteikarte Prestudent

Details | Kantakt | FreStudent | Dokumente [ Kanto [ Betriehsmittel [ In/out [ Noten [ Zeugnis [ Prifung | H

Zugangsvoraussetzung fir Zimmermann Moritz

[ &ruppen] ]

) mvon ®

26V Master - keine Alswah - [ ZeVMasteron [ | ZG¥MasterDatum 5]
Reihungstest

Anmeldung zum Reihungstest am  20,05,2008 = Reihungstest By 2008-05-14 18:00:00 EDVE.09 =

Zurn Reihungstest angetreten 2 PUNME | [a1208339 | Punkte2 [g | Gesamipunite [41308333
Prestudent
Aufmerksam durch kA [¥) Berufstactiokelt Teilzeit facheinschlagia berufstatio [=) Aushildung

- keine Auswah... [¥)
Aulmahmeschiuessel — keine Auswah... () Studiengang

[¥) Facheinschlasgig berufstastiy [

Anmerkung | Bismeien @ oul g

Status

Kurzhz | stgem | semester | Datum ]|
Student S52009 2 14.01.2009 <]
Student Ws2008
Aufgenommener Ws2008
Bewerbear Ws2008
Infarcsant wwanng

1 11.07.3008
1 17.06.3008
1 03.06.2008
1 74 na 2nnz

Abbildung 4.1.: Die Karteikarte Prestudent

e Zugangsvoraussetzungen:

— ZGV: Zugangsvoraussetzungen, die zu einer Teilnahme an einem Diplom-
oder Bachelorstudiengang berechtigt. Schultyp und Datum des Abschlufs-
zeugnisses sind Teil der Studenten-BIS-Meldung.

— ZGV Master: Zugangsvoraussetzung, die zu einer Reilnahme an einem Mas-
terstudiengang berechtigen.

Wichtig Die BIS-Meldung verlangt in Masterstudiengéngen die Eintragung beider Zu-

gangsvorraussetzungen!

Tipp Bei Interessenten, die ihren Abschluft noch nicht gemacht haben, sollte fiir die

=z

Datum wird dann nach der bestandenen Priifung eingetragen.

Interessentenstatistik die ZGV moglichst frith bereits eingegeben werden! Das ZGV-

e Reihungstest:

— Anmeldung zum Reihungstest am: Hier kann das Datum der Anmeldung
zum Reihungstest eingegeben oder mit dem Kalendertool ausgewahlt wer-
den. Die rechts vom Eingabefeld befindliche Taste Heute setzt das aktuelle

Datum in das Eingabefeld. Bei der Inskription mufs das Datum eingegeben
sein.

— Reihungstest: Auswahl des Reihungstests. Rechts neben dem Auswahlfeld
>
befindet sich , eine Aktualisierungstaste.
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4.2. RECHTSKLICK-FUNKTIONEN KAPITEL 4. PRESTUDENT

— Zum Reihungstest angetreten: Zeigt an, ob der Bewerber zu einem Rei-

hungstest angetreten ist. Bei aktiven Studenten mufs das Hékchen gesetzt
sein (BIS-Meldung).

Reihungstestpunkte: Die Reihungstestpunkte sind in 3 Felder unterteilt.
Das Feld Punktel sind die Punkte des elektronischen Reihungstests. Die
Punkte des Testtools konnen automatisch ibernommen werden wenn auf
das Symbol neben dem Eingabefeld geklickt wird. (Die Punkte aus dem Dy-
namic Power Trainer konnen hier nicht automatisch ibernommen werden.)
Das Feld Punkte2 enthélt die Punkte des Personlichen Gespréchs bzw wei-
tere Aufnahmekriterien (Sporttest). Das 3. Feld enthélt die Gesamtpunkte.
Diese werden in der Regel automatisch aus den beiden anderen Feldern be-
rechnet.

e Prestudent:

— Aufmerksam durch: Auswahl, wodurch der Student auf den Studiengang

aufmerksam wurde.

Berufstaetigkeit:

Ausbildung: Eingabe der hochsten abgeschlossenen Ausbildung.
Aufnahmeschluessel

Studiengang: Zeigt den Studiengang an.

Facheinschlaegig berufstaetig:

Anmerkung: Hier konnen zusétzliche Informationen eingegeben werden.

Bismelden: Bestimmt, ob Student in die BIS-Meldung gelangt. Das Hak-
chen ist standardméfig gesetzt.

Beispiel:

Student XY inskribiert im Juni das nachste Wintersemester im Studiengang
YZ. Am 17.0Oktober gibt der Student aber das Studium auf. Vorgehenswei-
se: Der Status des Studenten wird auf Abbrecher gesetzt. Danach wird
das Aktiv-Hékchen in der Karteikarte Details und das Bismelden-Hékchen
entfernt. Somit wird der Student zum Abbrecher gemacht und nicht in der
néchsten BIS-Meldung am 15.November gemeldet.

e Status: Dieser Bereich besteht aus einer Liste aller Stati des ausgewéhlten Stu-

denten.

é Wichtig Bei der BIS-Meldung diirfen keine Studienanféinger gemeldet werden, die vor
dem Stichtag der ersten BIS-Meldung das Studium abgebrochen haben!

4.2. Rechtsklick-Funktionen

Im Listenfeld Status gibt es drei Funktionen, die mit einem Rechtsklick aufgerufen

werden:

e Bearbeiten: Bei einem im Listenfeld markierten Status konnen folgende Daten
verandert werden:
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KAPITEL 4. PRESTUDENT 4.2. RECHTSKLICK-FUNKTIONEN

— Studiensemester
— Ausbildungssemester
— Datum

e Neuen Status einfuegen: Hier kann dem Studenten ein neuer Status hinzugefiigt
werden.
Einschréankungen:

— Es konnen nur die Stati Interessent, Bewerber und Student gesetzt werden.

— Der Status Student kann nur eingefiigt werden, wenn der Student bereits
einen Status Student besitzt, also schon inskribiert ist. Die Inskription er-
folgt mittels Status dndern, wie im Kapitel 2.3.1 beschrieben.

— Es konnen keine zwei gleiche Stati im selben Studiensemester eingegeben
werden.

e Entfernen: Hier kann ein markierter Status geloscht werden.
Einschréankungen:

— Es konnen alle bis auf einen Status geloscht werden.

— Studentenstati konnen nur vom Administrator entfernt werden.
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4.3. PFLICHTFELDER KAPITEL 4. PRESTUDENT

4.3. Pflichtfelder
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KAPITEL 4. PRESTUDENT 4.3. PFLICHTFELDER

Pflichtfeld irm System fir diesen Status
Zusatzlich Pflicht fur die BIS Meldung

Kein Plichtfeld

= — =
£ E 2 £
5 3 z B 5
0 = = = =
z @ o = =]
=z H E ya =

Faldar = fin} il = =

ZGY Daturm

LG Master

F5% Master Ort

Fi5Y Master Daturn
Anmeldung zum BT am
Reihungstest

Zum RT angetreten
Punkte 1

Punkte 2
Gesamtpunkte
Aufmerksam durch
Berufstatigkeit
Ausbildung
Aufnahmeschlissel
Studiengang
Facheinschligig berufstatiy
Anrmerkung

Bismelden

Dal

Status

Kurzhz

StSem

Semester

Daturm

Abbildung 4.2.: Die Pflichtfelder des Karteireiters Prestudent
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4.3. PFLICHTFELDER KAPITEL 4. PRESTUDENT
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5. Incoming

Als Incoming werden Studenten auslédndischer Fachhochschulen bezeichnet, die hier
ein oder mehrere Auslandssemester absolvieren. Die BIS-Meldung schreibt vor, daf In-
coming zwar bei einem Studiengang gemeldet werden miissen, aber in keinem Semester
gemeldet werden diirfen. Das Anlegen eines Incoming erfolgt genauso wie bei einem
reguldren Studenten (siehe Kapitel 2.2 mit einem kleinen Unterschied: Wie in Abbil-
dung 5.1 mit 1 bezeichnet, wird der Radiobutton Incoming angehakt. Somit wird kei-
ne Interessentenrolle sondern eine Incomingrolle vergeben und der Incoming-Student
automatisch dem Semester 0I zugeteilt. Incoming-Studenten werden dort einzeln in
Untergruppen (011, 012,...) aufgeteilt. Die Untergruppe eines Incoming-Studenten wird
nun einer Lehreinheit der vom Studenten auswéhlten Lehrveranstaltung zugeordnet.
Nach dem Anlegen des Incoming sollten noch dessen I/O-Daten eingegeben werden.

Interessent Anlegen

Anrede
Titel(Pre)

Machname ™
Titel(Post)

Geschlecht * ménnlich

Geburtsdatum

Adresse
Postleitzahl

o |
EMail
Telsfon
Mobil
Letzte Ausbildung [~ keine Auswahl— =]
Ausbildungsart

Anmerkungen

Studiengang * BEE

Studiensemester* [ WS2008 7
o* Ausbildungssemester *[1. Semester =
Incomin g

Vorschlag laden

w]

Felder die mit einem * gekennzeichnet sind missen ausgefillt werden!

Abbildung 5.1.: Incoming anlegen

Dazu wird die Karteikarte In/Out des Studenten wie in Abbildung 5.2 gedfinet:
e BIS: Daten, die fiir die BIS-Meldung benétigt werden:
— Von: Beginn des Aufenthalts.
— Bis: Ende des Aufenthalts.

— Mobilitaetsprogramm: Hier kann das vom Studenten in Anspruch genom-
mene Mobilitdtsprogramm ausgewéhlt werden.
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KAPITEL 5. INCOMING

— Gastnation: Nation in der der Auslandsaufenthalt stattfindet, bei Incoming
immer Osterreich, bei Outgoing nie.

— Zweck: Der Grund des Auslandsaufenthalts: Studium, Praktikum oder bei-
des.

e Der Bereich Outgoing(Zeugnis) muft bei Incoming-Studenten nicht ausgefiillt
werden.

i insout e [ gl [ it [predatet rupgen| Furdanen

| Zweck Jez|
o

itz v von s
ERASHUS g U080 16017007 Suaum

vE
YE®

L)

<
|

Abbildung 5.2.: Die Karteikarte I/O

Sonderfalle:

e Sollte ein Icoming trotz Anmeldung nicht zum Auslandssemester erscheinen,
muf er auch nicht BIS-gemeldet werden. Wenn der Incoming schon im FASonline
eingetragen ist, kann die Meldung unterdriickt werden indem das Hékchen bei
Bismelden in der Karteikarte PreStudent entfernt wird.

e Incoming, deren Aufenthalt keinen BIS-Meldungsstichtag einschliefst, werden in
der dem Aufenthalt nachfolgenden BIS-Meldung gemeldet.
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6.

Kontakte

Die Karteikarte Kontakte (Abbildung 6.1) beinhaltet die Daten zur Kontaktaufnah-
me mit dem Studenten. Im oberen Feld werden die Adressen gespeichert, im mittleren
Telefon- und Faxnummern sowie Emailadressen und im unteresten Feld konnen Bank-
verbindungsdaten festgehalten werden.

6.1.

Details | Kontakt | PreStudent | Dokumente [ Konto |

Adressen

Tup | strasse Piz on || [T
Hauptwahnsiz Dort12 2345 Brunn am Gehirge Ja Em ]

Kontakt
Ty Kantakt Zustellung Anmerkury ] [T
email meineEmail@provider at Ja Private Emalladresse

Bankverbindungen

o = ‘ o S T
m

DKT-Bank 987685 00234567881 Privatkonto _

Abbildung 6.1.: Die Karteikarte Kontakte

Anlegen von Adressen

Das Feld Adressen besteht aus einer Liste sowie drei Tasten. Durch Driicken der
Taste Neu kann eine Adresse hinzugefiigt werden. Es wird die Eingabemaske wie in
Abbildung 6.2 gedffnet. Die Eingabemaske besteht aus folgenden Teilen:

Typ: Hier wird ausgewéhlt, um welchen Adresstyp es sich bei der Eintragung
handelt. Zur Auswahl stehen Hauptwohnsitz, Nebenwohnsitz und Firma fiir eine
Firmenanschrift.

Strasse: Strassen- oder Gassenname der Adresse.

Nation: Gibt an in welchem Land die Adresse sich befindet. Wird hier Osterreich
angegeben, wird in den folgenden Auswahlfeldern die Postleitzahlentabelle des
FHR verwendet.

Plz: Die Postleitzahl der Adresse.

Gemeinde: Handelt es sich um eine osterreichische Adresse, mufs der Gemein-
dename in der Liste des FHR vorkommen, ansonsten kann der Gemeindename
frei eingegeben werden.
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6.2. ANLEGEN VON KONTAKTMOGLICHKEITEN KAPITEL 6. KONTAKTE

e Ortschaft: Handelt es sich um eine Osterreichische Adresse, muft der Ortschafts-
name aus der Liste des FHR ausgewéhlt werden, ansonsten kann der Gemein-
dename frei eingegeben werden.

e Heimatadresse: Kennzeichnet diese Adresse als Heimatadresse. Das ist jene
Adresse, die zum Zeitpunkt der Inskription der Hauptwohnsitz des Studenten
war.

Wichtig Die Heimatadresse darf sich wihrend eines Studiums nicht verdndern!
(BIS-Meldung)

e Zustelladresse: Postalische Zustellungen an desn Studenten sollen zu dieser
Adresse erfolgen.

e Firma: Hier kann der Name der Firma ausgewahlt werden zu der diese Adresse
gehort.

e Anmerkung: Hier kénnen zusétzliche Informationen eingegeben werden.

Wichtig Erst durch Driicken der Taste Speichern werden die Daten in die Datenbank

iibertragen! Wird das Eingabeformular vor dem Driicken der Taste Speichern geschlos-

sen, werden die Daten verworfen.

Durch Driicken der Taste Bearbeiten kann eine zuvor ausgewéahlte Adresse gedndert
werden. Es 6ffnet sich hier die selbe Eingabemaske bereits vorbefiillt mit den gespei-
cherten Daten. Die Daten kénnen nun verdndert und mittels Speichern-Taste in die
Datenbank tibertragen werden. Mit der Taste Loeschen kann ein ausgewahlter Eintrag
entfernt werden.

Details

T Hauptwohnsitz =
Sirasse T —

Nation Osterreich =
Piz 2345

Gemende  BumanGe birge 2
ofschat  BumanGe birge =
Heimatadresse @

Zustelladresse

Fitma ~Keine Auswatil - =2

Anmerkung

Speichem

Abbildung 6.2.: Adressen anlegen

6.2. Anlegen von Kontaktmoglichkeiten

Das Feld Kontakte gleicht in Aufbau und Funktion dem zuvor beschriebenen Feld
Adressen. Die Eingabemaske besteht hier allerdings aus folgenden Teilen:

e Typ: Hier wird der Kontakttyp festgelegt. Zur Auswahl stehen E-Mail, Faxnum-
mer, Mobiltelefonnummer, sonstige Telefonnummer und Telefonnummer.

e Kontakt: Passend zum Kontakttyp wird die E-Mailadresse oder Fax- oder Tele-
fonnummer eingegeben.

e Anmerkung: Hier kénnen zusétzliche Informationen eingegeben werden.
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e Zustellung: Zeigt an, ob zu diesem Kontakt Mitteilungen und Infos geschickt
werden sollen.

e Firma: Hier kann der Name der Firma ausgewahlt werden zu der dieser Kontakt
gehort.

Abbildung 6.3.: Kontaktmoglichkeiten anlegen am Beispiel einer E-Mailadresse

6.3. Anlegen von Bankverbindungen

Auch das Feld Bankverbindungen gleicht im Aufbau und Funktion den zuvor beschrie-
benen Feldern. Die Eingabemaske beinhaltet folgende Eingabefenster:

e Name: Eingabefeld fiir den Namen der Bank.
e Anschrift: Hier wird die Adresse der Bank eingegeben.
e BIC: Der SWIFT-BIC (SWIFT ist die Abkiirzung fiir Society for Worldwide

Interbank Financial Telecommunication, BIC ist die Abkiirzung fir Bank
Identifier Code) ist ein nach ISO 9362 international standardisierten Bankcode,
mit dem weltweit jedes direkt oder indirekt teilnehmende Kreditinstitut ein-
deutig identifiziert werden kann. Er findet weltweit Verwendung bei grenziiber-
schreitenden Zahlungen und beim internationalen Austausch von Nachrichten
zwischen Kreditinstituten.

Der BIC oder SWIFT-Code hat eine Lange von 8 oder 11 alphanumerischen
Zeichen und folgenden Aufbau:

BBBBCCLLbbb

— BBBB 4-stelliger Bankcode, vom Geldinstitut frei wihlbar (nur Alphazei-
chen)

— CC 2-stelliger Landercode nach ISO 3166-1 (nur Alphazeichen)

— LL 2-stellige Codierung des Ortes (alphanumerische Zeichen; wenn das
zweite Zeichen eine 1 ist, so handelt es sich um einen passiven SWIFT-
Teilnehmer)

— bbb 3-stellige Kennzeichnung der Filiale oder Abteilung (optional, Stan-
dard: "XXX", kann weggelassen werden, andere Kennzeichen nicht) (al-
phanumerische Zeichen)

(http://de.wikipedia.org/wiki/SWIFT, 04.01.2008)

e BLZ: Die Bankleitzahl (BLZ) ist in Deutschland und Osterreich eine Kennziffer
zur eindeutigen Identifizierung eines Kreditinstituts. Die Bankleitzahl besteht
in Deutschland immer aus acht Ziffern, in Osterreich aus finf Ziffern. In der
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Schweiz und in Liechtenstein hat die Bankenclearing-Nummer (BC-Nummer)
dieselbe Bedeutung.

(http://de.wikipedia.org/wiki/Bankleitzahl, 04.01.2008)

Die Bankleitzahl ist nur fiir innerstaatliche Uberweisungen wichtig, fiir Uber-
weisungen in der EU oder in Drittstaaten sollten BIC und IBAN verwendet
werden.

e IBAN: Die International Bank Account Number (IBAN) ist eine internationale,
standardisierte Notation fiir Bankkontonummern. Die Notation wird durch die
ISO-Norm ISO 13616:2003 beschrieben.

IBAN-Struktur in verschiedenen Landern:

Land Stellen  Struktur

Oesterreich 20 ATpp bbbb bkkk kkkk kkkk

Deutschland 22 DEpp bbbb bbbb kkkk kkkk kk

Italien 27 ITpp ABBB BBCC CCCX XXXX XXXX XXX
Malta 31 MTpp bbbb ssss skkk kkkk kkkk kkkk kkk

Tabelle 6.1.: IBAN-Strukturen

Dabei bedeutet:
— AT, DE... Landerkennzeichen
— pp zweistellige Priifziffer
— b Stelle der Bankleitzahl
— d Kontotyp
— g code guichet
— k Stelle der Kontonummer
— K Kontrollziffer
— 1 Regionalcode
— s Stelle des Bankcodes
— A,B,C,X sonstige Funktionen

Kiirzere Kontonummern werden mit fiihrenden Nullen auf 10 Stellen erweitert.
Die IBAN kann maximal 34 Stellen umfassen und findet zur Zeit hauptséchlich
beim Zahlungsverkehr innerhalb der Européischen Union Verwendung. Dies gilt
sowohl fiir das Datentrigeraustausch-Verfahren als auch fiir den Zahlungsver-
kehr mit Formularen (Zahlungsverkehrsvordrucken).
(http://de.wikipedia.org/wiki/International Bank Account Number, 04.01.2008)

e Kontonummer: Hier wird die Kontonummer eingegeben.
e Typ: Auswahl, ob es sich um ein Privat- oder Firmenkonto handelt.

e Verrechnungskonto: Angabe, ob es sich bei dem Eintrag um das Verrechnungs-
konto handelt.
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Abbildung 6.4.: Bankverbindungen anlegen
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7. Das Studentenkonto

Das Studentenkonto dient zur Verwaltung der Ein- und Auszahlungen von bzw. an

Studenten.

7.1. Die Karteikarte Konto

Abbildung 7.1.: Die Karteikarte Konto

Die Karteikarte besteht aus folgenden Teilen (sieche Abbildung 7.1):

e Listenfeld: In diesem Anzeigefeld werden die ausgewahlten Buchungen angezeigt.

e Details: Im Details-bereich kénnen die Buchungsdaten eingegeben und verdndert
werden.

Betrag: Der Buchungsbetrag wird bei einer Belastung negativ eingegeben.
Buchungsdatum: Datum der Belastung oder Bezahlung.

Buchungstext: Kurze Beschreibung der Buchung. (z.B.: BIF Studiengebiihr
3.Semester)

Mahnspanne: Zeitspanne in Tagen nach eine Mahnung erfolgt.

Typ: Auswahl der Art der Buchung. Zur Auswahl stehen z.Z. Kaution,
Studiengebiihr, Lehrmittelbeitrag, sonstiges und Unkostenbeitrag

Studiensemester: Das Studiensemester in dem bzw. fiir das eingezahlt oder
belastet wurde.

e Buttons:

offene anzeigen/alle anzeigen: Schaltet die Anzeige im Listenfeld um. Steht
auf dem Button offene anzeigen schaltet ein Knopfdruck auf die Anzeige
der offenen Buchungen des Studenten um, steht alle anzeigen wird auf
die Anzeige aller Buchungen geschaltet. Dadurch ergibt sich, dafs auf dem
Button immer das Gegenteil der zeitgleichen Anzeige im Listenfeld steht.
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Ob gerade alle oder nur die offenen Buchungen angezeigt werden, steht
links oberhalb des Listenfelds.

— Liste auf nicht gebuchte (Typ) filtern: Wird der Button filtern geklickt,
werden im Listenfeld 2 alle Studenten der Ausfwahl (z.B. Semester eines
Studiengangs) aufgelistet, bei denen im ausgewéahlten Semester keine Bu-
chung des ausgewahlten Typs vorhanden ist.

— nicht gebuchte Studiengebuehr: Liefert alle Studenten, die noch keine Be-
lastung der Studiengebiihr im aktuellen Semester haben.

— Neu: Beginn einer neuen Eintragung.

— Gegenbuchung: Legt eine Gegenbuchung zu einer im Listenfeld markieren
Buchung an.

— Loeschen: Entfernen einer markieren (Gegen-)Buchung.

— Zahlungsbestaetigung drucken: Ausdrucken einer Zahlungsbestitigung ei-
ner markierten Zahlung.

Wichtig Bei der Auswahl des Typs wird, sofern das Betrag-Feld noch leer ist, dort ein
default-Wert (z.B. 363.36 bei Typ Studiengebiihr) eingefiigt.

Zu beachten: Da dies nur geschieht, wenn das Betrag-Feld leer ist, wird der Betrag
bei einer Fehlerkorrektur des Typs nicht automatisch gedndert, sondern mufs manuell
iiberschrieben werden!
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8. Vorriickung

Die Vorriickung ist die Vorbereitung auf das ndchste Studiensemester und wird nach
Auftrag vom Studiengang vom Administrator durchgefiihrt.

8.1. Lehreinheiten

Um die Planung fiir das neue Semester zu vereinfachen, konnen die Lehreinheiten des
Vorjahres vorgeriickt werden. Dies ist speziell dann sinnvoll, wenn sich gegeniiber dem
Vorjahr keine oder nur wenige Anderungen ergeben.

8.2. Studenten

Unter der Vorriickung der Studenten wird die Eintragung eines Status und der Lehr-
verbandgruppenzuteilung fiir das néchste Studiensemester verstanden. Vorgeriickt
werden nur Personen, die als aktiv gekenntzeichnet sind.

Beispiel:

Maria Musterhaft ist im Wintersemester 2006 Studentin im 1.Semester und der Grup-
pe 1A1 zugeteilt. Bei der Studentenvorriickung wird nun ein neuer Status Student im
2. Semester fiir das Sommersemester 2007 eingetragen. Weiters erfolgt eine Zuteilung
der Studentin zu der Gruppe 2A1.

Die Semestereintragungen der Stati konnen nur im Bereich von 1 bis zur maximalen
Semesteranzahl des Studiengangs sein (z.B. fiir Bachelorstudiengénge sind das idR. 6
Semester). Die Semestereintragungen bei den Lehrverbénden kénnen auch 0 und Zah-
len grofier als die Semesterzahl sein, diese werden aber bei der Vorriickung dann nicht
verdndert (z.B. wenn Unterbrecher in die Gruppe 0B verschoben wurden, befinden
sich diese auch im néchsten Semester dort).
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9. Lehrveranstaltungen

Als Lehrveranstaltung wird im Gesamtsystem das gleiche verstanden, wie im Antrag
des Studiengangs. Die Lehrveranstaltung wird immer aus Sicht eines Studiengangs
oder aus der Sicht des Studenten gesehen. Der Titel der Lehrveranstaltung findet sich
im Zeugnis und im Lehre-Bereich im CIS wieder. Nicht zu verwechseln ist die Lehr-
veranstaltung mit dem Lehrfach oder der Lehreinheit (siehe eigene Kapiteln).
Einmal verwendete Lehrveranstaltungen konnen nicht mehr entfernt sondern nur de-
aktiviert werden, da Notenzuordnungen verloren gehen wiirden.

9.1. Aufbau

Folgende Attribute bestimmen eine Lehrveranstaltung:

Kuerzel | Abkiirzung der LV. Mindestens 2, maximal 5 Zeichen.
3,4 od. 5tes Zeichen darf eine Ziffer sein.
Buchstaben sollten einheitlich grofs geschrieben werden.

Bezeichnung | Name der Lehrveranstaltung (max. 64 Zeichen)

LehreVz | Der Name des Lehreverzeichnisses sollte mit dem Kiirzel iibereinstimmen.
Es sind ausschlieflich kleingeschriebene Buchstaben zu verwenden.

Tabelle 9.1.: Attribute der Lehrveranstaltung

9.2. Bearbeiten von LV-Eintrdagen

Kommt es zu Curriculumsénderungen, stehen dem FAS-Anwender einige Anpassungs-
moglichkeiten zur Verfiigung. Der Aufruf erfolgt durch Anklicken von Meniipunkt
Lehrveranstaltungsverwaltung unter Extras wie Abbildung 9.1 zeigt. Der Anwender

Berichte Dokumente | Exras BIS Hilfe

eiter Studenten | Le  REeihungstestrersaltung
T i h
L LIMeu Me SlENE LTS rt &) Aktualisieren

Lehrveranstaltungsverwaliung
Projektarbeitshenotung |

| Geburtsdal
Fedn1aeT

D

hae 2NN A

Abbildung 9.1.: Bearbeiten von Lehrveranstaltungseintragen
gelangt daraufhin auf die in Abbildung 9.2 gezeigte Seite in einem neuen Fenster. Zu-

erst werden in den Auswahlfeldern links oben, Studiengang und Semester ausgewéhlt.
Zuséatzlich kann die Ausgabe auch noch auf einen Fachbereich eingeschrinkt werden.
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Zum Aktualisieren der Anzeige wird dann noch die Taste Anzeigen angeklickt. Es
werden alle aktiven Lehrveranstaltungen, die den angegebenen Kriterien entsprechen,
angezeigt. Es konnen folgende Werte verdndert werden:

1.
2.

Lehre: Wenn angehakt, erscheint die LV auf der CIS-Seite.

Sort: Die eingegebenen Zahlen bestimmen die Reihenfolge der LVs auf dem Se-
mesterzeugnis.

Zeugnis: Wenn angehakt, erscheint die LV auf den Zeugnisausdrucken und Stu-
dienerfolgsbestatigungen.

BA/DA: Wenn angehakt, kénnen Projektarbeiten zugeordnet werden.

FBK: Hier kann ein Koordinator fiir diese LV ausgewéhlt werden. Dieses Feld
mufl nur befiillt werden, wenn der verantwortliche Koordinator nicht mit dem
Fachbereichskoordinator iibereinstimmt. Bleibt das Feld leer, wird der Fachbe-
reichskoordinator zugeordnet. In dem DropDown scheinen nur Personen auf,
denen die Funktion Koordinator fiir diesen Studiengang/Institut zugeordnet ist.

LVInfo: Hier kénnen die LVInfos von einer anderen Lehrveranstaltung kopiert
werden. Dazu muss in das Feld die ID der Lehrveranstaltung eingetragen werden,
von der die LVInfo kopiert werden soll. LVInfos kénnen nur dann kopiert werden,
wenn noch keine LVInfo angelegt ist.

Bei den Feldern Lehre, Zeugnis und BA/DA ist nur ein einfacher Klick und kein
Doppelklick zur Zustandsénderung notwendig. Die Eingabe in Textfelder wird mit
einem Klick auf die Taste ok am rechten Feldrand gespeichert. Mit dem Schlieffen des
Fensters wird die Bearbeitung der Lehrveranstaltungen beendet.

Lehrveranstaltung Verwaltung (BIF - 2)

Studiengang | BIF - BIF »[Semester |2 = [Fachbereich | —Alle— = Anzsigen

. o __e00 o o

ID - Kurzbz Bezeichnung Lehrform - Stg = Organisationsform ~ SS ECTS = Lehre = LehreWz Aktlv Sort Zeugnis - BA/DA LVInfo

85ALGI Algorithmen und Datenstrukturen BIF o a0 alg v & N"“’“EN””A‘E"E"“'J 6] yorhanden

J01BWLE Betrisbswirtschafislehre 2 BIF 15 150 \/ ol a 2 e v 5 | levtgeb Daniel oK orhancen
1072ENGS Creative English BIF a0 300 v g a U el v & | ModerdonnerOto ) e—

T12GEPRI Grundiagen der Programmierung 2 Bl 45 450 ¥y ot a ale v & [himmenvol Alexander Tlok| opangen

1661TP IT Prajektarbeit - PBL Betreuung BIF ;0 3m X B el x x —Keine Auswshi— [=[jok]  kopieren von i
1304PEL IT Projektarbeit - PAL Betreuung BIF a0 30 X a el x & [SKeineAuswshi- =fok| - kopiren von i

arps IT Projektarbeit 2 B a0 300 Y i a2 ok v & | PucherRabert 3 7 p——
727 IFTIL Informationsthearie 2 BIF 15 150 v a 8 ol v ¢ | PucherPabert Mok orhanen
FO4INTI Internettechnologien 2 BIF 30 300 v it a 8 e v X Holweg Gerd ) e—

S3KOWU Kommunikationsnetze B 15 150 v kon w M gl v & | Kauimann Christian 3
133MATI Mathematk 2 BIF ;300 v mat a 8 gl v & | PerkoRichard ] —

682 BEST Offiane Betriebssysteme BIF ;0 3m v bes a0 e v X Nimmenvoll Alexander *[ok| o pran
051 PRAE Présentation BIF 15 150 v prae a 2 ok v & | BrezowarGabriela 1 3 —
2719TGPR Tutorial (Grundiagen der Programrmierung 2) Bl a0 000 v 1a ale % & [cKeimsauswohi—  Tllok| e
2729 TINT Tutorial (Internettechnologien 2) BIF 0 000 X it i) e x x —Keine Auswahi— =[[ok]  kopieren von it

173UFUL Unternehmensfiirrng 1 BIF 15 150 v U a el v &  |lewtgebDeniel e

Abbildung 9.2.: Lehrveranstaltungen
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10. Lehreinheiten

[ErmaE [Ftarberter|
o 3+ Lésehen ZAkualisieren
womoz | Ects Lenre | Leniform | Gruppen Leworen | Lenmer...| Lehrein... | st |g2
WAL anifach Ermbeaded Systems coo 32 Ja FoK Bal. 762 e
- AKE Ausgewanite Kapitel der Energieelekirorik soo 32 a FEK HL. 1677 e
- e Eneriselekironik 1 soo 32 a FeK i 1678 e
v soE Ssharungsgesian und EMy 1 so0 32 a FBK Hi. 1678 e
SDE__ Sehaftungsdesign und ENv 1 600 & o WiET Musterda 1675 5916 WE
SDE  Sehaftungsdesion und ENTY 1 76,00 o WiET Wellmich 1678 6243 MIE
~MEFM Mitarbeferfuiung im Frojek Management 150 1o a FeK: Gro.. 1681 e
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- Swmnalprozassoren soo 32 a Fei i 1684 e
- PoD Frozessaesian soo 32 a FBK il 1685 e
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EE2 Energiselektranik 2 300 30 Ja FBIK Hi.. 1821 mE
FB Feldbusse 300 30 Ja FBIK Hi. 1822 mE
A Maschinen und Aktuatorik 300 30 Ja FBIK Hi. 1923 mE
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Abbildung 10.1.: Lehrveranstaltungsiibersicht mit Lehreinheiten

Abbildung 10.1 zeigt das Listenfeld mit einer Anzeige von Lehrveranstaltungen
Lehreinheiten.

1. Lehrveranstaltung: Eine Lehrveranstaltung ist ein Teil des Curriculums

und

und

scheint auf dem Zeugnissen der Studenten auf. Eine Lehrveranstaltung kann

aus mehreren Lehreinheiten, auch unterschiedlicher Art, bestehen.

2. Lehreinheit: Eine Lehreinheit ist ein Teil des stattfindenden Unterrichts

und

muft immer einer Lehrveranstaltung zugeordnet sein. Lehreinheiten werden im

Stundenplan verplant und scheinen in den Lehrauftragen der Lektoren auf.

Es gibt mehrere Méglichkeiten wie eine Lehrveranstaltung im Unterricht (Lehreinhei-

ten) umgesetzt werden kann:

e Eine Gruppe - ein Lektor: Es wird eine Lehreinheit angelegt, zu der die Gruppe

und der Lektor zugeordnet werden.

e Mehrere Gruppen - ein Lektor: Es muf fiir jede Gruppe eine Lehreinheit
gelegt werden, denen der gleiche Lektor zugeteilt wird. Ausnahme: Findet

al-

der

Unterricht fiir alle gleichzeitig statt, reicht eine Lehreinheit aus, der der Lektor

zugeordnet wird.

e Eine Gruppe oder mehrere Gruppen - mehrere Lektoren: Findet der Untericht
zusammen zur gleichen Zeit im gleiche Raum statt, wird nur eine Lehreinheit

angelegt, ansonsten wird fiir jeden Unterrichtsteil eine Lehreinheit angelegt,

dann die entsprechenden Gruppen und Lektoren zugeteilt werden.
Beispiel:
Abbildung 10.1 zeigt die mit I markierte Lehrveranstaltung Schaltungsdesign

der

und

EMV]1 mit 32 Semesterstunden und 3.0 ECTS-Punkten. Diese 32 Stunden sind die

Unterrichtsstunden aus der Studentensicht. Darunter, etwas eingeriickt, befinden

sich

zwei Lehreinheiten zu jeweils 16 Stunden, denen verschiedene Lektoren aber die gleiche
Gruppe zugeordnet sind. Die 16 Stunden bei der Lehreinheit sind die Unterrichtsstun-
den des Lektors und miissen daher in Summe nicht zwingend die Semesterstunden der
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Lehrveranstaltung ergeben. Hier finden die 32 Stunden des Unterrichts in zwei Teilen
zu je 16 Stunden zu unterschiedlichen Zeiten ohne Uberschneidung fiir die zugeordnete
Gruppe statt.

Wichtig Findet der Unterricht zeitlich oder rdumlich getrennt statt, muf der Unterricht
in mehrere Lehreinheiten geteilt werden!

10.1. Lehreinheit anlegen

|Details [ L [ aten ]

Details

Swae aman B U
Lehrfach Sehaltungsdesign und EMy 1 &) Lehrform VO Varlesung =
Raumiyp HSk Harsaal kiein [X) Raumtyp alternatiy  UEB Ubungstaum

Lehre @ Stundenblockung

i DR——
Studiensemes! ter Wwazo07 &) Anmerkung |:|

Gruppen

|

MIET

Abbildung 10.2.: LE-Eigenschaften

Um eine neue Lehreinheit anzulegen, mufs zuerst der Studiengang im linken Fenster
und dann die iibergeordnete Lehrveranstaltung im Karteiblatt Lehrveranstaltungen im
oberen Fenster ausgewdhlt werden. Mit einem Klick auf die Taste Neue Lehreinheit,
die sich oberhalb der LV-/LE-Liste befindet (siehe auch Abbildung 10.1), wird das
Anlegen einer neuen LE vorbereitet und im unteren Fenster, die Anzeige der Attribute
eingeblendet. Abbildung 10.2 zeigt das Detailfester mit bereits eingegebenen Werten.

e Sprache: In welcher Sprachen wird der Unterricht abgehalten? Zur Auswahl
stehen zur Zeit German, English, Espanol.

e UNR: Die Unterrichtsnummer wird automatisch nach dem ersten Speichern der
Lehreinheit vergeben vergeben. Wenn man bei mehreren Lehreinheiten die glei-
che UNR manuell eingibt, werden diese zusammen verplant.

e Lehrfach: Das Lehrfach stellt die Verbindung zum Fachbereich dar.

e Lehrform: Hier wird die Form des Unterrichts ausgewéhlt, z.B. Seminar, Vorle-
sung oder Ubung.

e Raumtyp und Raumtyp alternativ: Diese beiden Felder dienen zur Auswahl des
Raumtyps, dessen Rdume iiber die Einrichtung und Grofse verfiigen, die fiir den
Unterricht notwendig sind, bzw. dem Ersatz, wenn alle Ra&ume des gewiinschten
Typs besetzt sind.

e Lehre: Wenn angehakt, wird diese Lehreinheit in den Stundenplan einbezogen.

e Stundenblockung: Die Stundenblockung gibt an, wie groft die wéchentliche Un-
terrichtszeit ist, der in einem Stiick verplant wird.
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e Wochenrythmus: Der Wochenrythmus gibt an in welchem Intervall (z.B. wo-
chentlich oder alle 2 Wochen) der Unterricht stattfindet.

e Start KW: Die Start-Kalenderwoche gibt die Wochen an, in der der Unterricht
beginnt.

e Studiensemester: Hier wird ausgewahlt, in welchem Studiensemester der Unter-
richt stattfindert (z.B. WS2007).

e Anmerkung: Besonderheiten, die bei der Erstellung des Stundenplans bertick-
sichtigt werden sollen, konnen hier eingegeben werden.

10.2. Gruppen zuweisen

Die Gruppenzuweisung erfolgt per 'Drag And Drop’ indem die Gruppe mit der Maus
vom linken Bereich in das Listenfeld Gruppen unterhalb der Details der Lehrveran-
staltung gezogen wird (Siehe Abbildung 10.3).

[ Details [ Lektorenzuteilung | Noten |

Details

Sprache Gerrman [®) UnR 28151050102
Lehifach Schaltungsdesign und v 1 =) Lehorm VO Yarlesung =
Raurityp HEk Hirsaal klein [3) Raumtyp alternativ - UEB Ubungsraum =

i

B . |:|

speichem

Gruppen
I

MIE1

Abbildung 10.3.: Gruppen zuweisen

10.2.1. Wahlfacher

Es wird fiir alle Wahlficher je eine zugehorige Spezialgruppe angelegt, in die dann
die teilnehmenden Studenten hineingezogen werden. Studenten anderer Studiengénge
kénnen oft nicht direkt zugeordnet werden, da die Zugriffsrechte dies nicht erlauben.
Studenten anderer Studiengénge miissen mit der Suchfunktion im Listenfeld 2 gefun-
den werden und dann von dort in die entsprechende Spezialgruppe in Listenfeld 1
gezogen werden.

Wichtig Die studiengangsfremden Studenten miissen in Spezialgruppen und auf keinem
& Fall in Lehrverbandsgruppen (z.B. 1A1, 5B3, etc.) gezogen werden, da es sonst zu
Problemen im Herkunftsstudiengang kommt!

10.2.2. Incoming

Incoming-Studenten werden in ihrem Studiengang im Semester 0l angelegt und dort
einzeln in Untergruppen (0I1, 0I2,...) aufgeteilt. Die Untergruppe eines Incoming-

43




10.3. LEKTOREN ZUWEISEN KAPITEL 10. LEHREINHEITEN

Studenten wird nun einer Lehreinheit der vom Studenten auswéahlten Lehrveranstal-
tung zugeordnet.

10.3. Lektoren zuweisen

Die Zuweisung von Lektoren erfolgt per ’'Drag And Drop’. Zuerst im unteren Fenster
auf die Kateikarte Lektorenzuteilung wechseln. Danach im linken Fenster auf die Kar-
teikarte Lektor wechseln und die gewiinschte Person mit der Maus in das Listenfeld
in der Karteikarte Lektorenzuteilung hineinziehen. Wie in Abbildung 10.4 zu sehen,
befindet sich der Name nun in der Liste. Rechts davon sind die Lektorendaten fiir
diese Lehreinheit angezeigt bzw. einzugeben.

e Lehrfunktion: Hier wird die Funktion der Person innerhalb der Lehreinheit be-

stimmt.

e Lektor: Diese Feld zeigt den Namen der gewédhlten Person an.
e Semesterstunden: Anzahl der Stunden, die ausgezahlt werden.

e Planstunden: Anzahl der Unterrichtsstunden, die im Stundenplan verplant wer-
den.

e Stundensatz: Bezahlung pro Unterrichtsstunde.

e Faktor: Faktor mit dem der Stundensatz mulipliziert wird. Im Normalfall 1.0,
wenn z.B. eine Mehrbelastung durch eine grofe Studentenzahl besteht, kann mit
einer Erhohung des Faktors das Entgelt fiir diese Lehreinheit erhoht werden.

e Anmerkung: Hier kénnen zusétzliche Informationen eingegeben werden.

e BIS-Melden: Eingabe, ob dieser Unterricht in der BIS-Meldung beriicksichtigt
wird.

Details [ Lektorenzutellung [ Naten |

Machname | vomame I
Muster Mannfred

Lehrfunkdion: Lv-Leitung [ Lekor Muster Mannfred  [)
Semesterstunden: [15.00 | Planstunden: [15 |

Stundens atz a7 | Faor [to ]

Anmerkung: l:l BIS-Melden: (=]

[Sreterern ]

Abbildung 10.4.: Lektoren zuweisen
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11. Lehrauftrag

Definition: Der Lehrauftrag enthélt die Stunden, die von einem Lektor im Laufe des
kommenden Semesters gehalten werden miissen (inklusive Betreuungen). Der Lehrauf-

trag wird den Lektoren vor Beginn des Semesters zur Unterschrift vorgelegt.

11.1. Erstellen eines Lehrauftrags

Lehrauftrag fiir einen Lektor:
Im Tab Lektor Studiengang und Lektor auswéhlen und rechts auf Lehrauftrag klicken.

Lehrauftrag fiir alle Lektoren eines Studiengangs:
Studiengang auswéhlen und im Meniipunkt Berichte - Lehrauftrage klicken.

Lehrauftrag fiir eine Firma erstellen:
Es besteht die Moglichkeit den Lehrauftrag auf den Namen einer Firma auszustellen.

Folgende Schritte sind dazu nétig:
e Die Firma unter Extras - Firmenverwaltung anlegen.
e Beim Lektor wird unter Kontakt eine neue Adresse angelegt(siehe 6):
— Diese Adresse ist die Firmenadresse, an die der Lehrauftrag gesendet wird.
— Die Adresse muss als Zustelladresse markiert sein.

— Im Feld Firma muss die Firma ausgewéhlt werden.

Wichtig Eine Lehrveranstaltung scheint nur am Lehrauftrag auf, wenn eine Gruppe
zugeteilt ist!
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11.1. ERSTELLEN EINES LEHRAUFTRAGS KAPITEL 11. LEHRAUFTRAG

Details
Typ Firma >
Stragse [Hichstadtplat 5
Nation Osterreich 3]
Piz
Gameinde Wien E]
Ortschaft Wien, Brigittenau| E]
Heimatadresse (|
Zustelladrasse )
Firma UPC Telekahel Wien GmiH Ed)
Anmerkun |

Abbildung 11.1.: Firmenkontakte
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12. Noten

Detalls | Kontakt | Prestudent | Dakumente | Konto | Betebsrittel [infout | Noten [ Zeugnis | Prifung | AbschiussPriung | Projektarbeit | Gruppen | Funktionen

Teugnis Lewor

Le | Note || Ls | Mote ||
Allgemeine Chemie Gut
Hlgemeine Chemie Labor
Arbetten im Tearm Gut
Einfiihrung in‘wissenschafliches Arbeiten Befriedigend
Englisch 1
Grundlagen der Informatik
Grundlagen der medizinischen Physik
Grundlagen der medizinischen Physik Labar
Wathematik Genigend
Organische Chernie Gut
Repetetorium Physik -
Repetitarium Bialogie
Repetitorium Mathernatik
Systematische und tapographische Anatormie
Note j

Abbildung 12.1.: Die Karteikarte Noten

12.1. Aufbau der Karteikarte

e Listenfeld links: In diesem Fenster befinden sich alle Lehrveranstaltungen, denen
der Student indirekt iiber Gruppen zugeordnet ist. Die hier eingetragenen Noten
scheinen auf dem Semesterzeugnis auf sofern das die Lehrveranstaltungseinstel-
lugen zulassen.

e Listenfeld rechts: Hier werden die aktuellen Noten, die die Lektoren eingegeben
haben, angezeigt. Unterscheiden sich Noten von denen der gleichen Lehrveran-
staltung im linken Listenfeld, wird die betreffende Zeile vorselektiert.

e Button <=: Ubertragen von Noten vom Lektoreneintrag in die Liste der Zeug-
nisnoten.

12.2. Noteneingabe und -iibergabe

Einzelne Noten konnen in der Karteikarte Noten eingetragen werden. Dazu befindet
sich am unteren Rand der Karteikarte ein Auswahlfeld in dem die Note der im linken
Listenfeld ausgewéhlten Lehrveranstaltung bestimmt werden kann.

Noten konnen aber auch vom Lektor auf der CIS-Seite eingegeben werden. Die aktu-
ellste Eintragungen scheinen dann in der rechten Liste auf. Unterscheiden sich Noten
von bereits iibernommenen, werden sie vorselektiert angezeigt und kénnen direkt durch
Klicken der <=-Taste iibernommen werden. Wurde eine Lehrveranstaltung dem Stu-
denten angerechnet, kann diese Eintragung nur manuell gedndert werden.
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12.2. NOTENEINGABE UND -UBERGABE KAPITEL 12. NOTEN

Es besteht auch eine Moglichkeit, die Noten einer Lehrveranstaltung zu iibernehmen,
ohne jeden Studenten einzeln aufrufen zu miissen. Dazu 6ffnet man im Listenfeld 2 die
entsprechende Lehrveranstaltung und wechselt im Datenfeld dann in die Karteikarte
Noten. Hier werden in der linken Liste die an der Lehrveranstaltung teilnehmenden
Studenten und im rechten Listenfeld die Studenten mit der vom Lektor zuletzt einge-
tragenen Note aufgelistet. Um die Noten zu iibernehmen, werden die entsprechenden
Zeilen in der rechten Liste markiert und mit der <=-Taste in die linke Liste kopiert.

Wenn die Assistentz eine Note verdndert (bspw die Note einer Nachpriifung eintrigt)

dann wird die Note des Lektors nicht mehr zur Ubernahme markiert auch wenn diese
dann unterschiedlich zur Zeugnisnote ist. (d.h. wenn das Benotungsdatum der Zeugnis-

note jiinger ist als das Benotungsdatum des Lektors)
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13. Prufungen

Details | Kontakt | PreStudent | Dokument [ Konto [ Betrishs mittel [ Iniout | Noten | Zeugnis [ Prifung [ AbschiussPrifung | Projektarbeit | Gruppen | Funklionen

Loeschen

Daturn | Lehreinheit | Mote | Anmerkung =]

De

Lehrveranstaltung Arveiten im Team Semester 1
Lehreinheit SE 1A1 (Pilsaka)
Mitarbeiter

ajajaicjl

Tip 2. Termin
Note out
Datumn 26.1.2006 =

z
g

Abbildung 13.1.: Die Karteikarte Priifung

Die Karteikarte Prifung (siche Abbildung 13.1 besteht aus einem Listenfeld auf der
linken Seite und dem Detaildatenbereich auf der rechten Seite und wird fiir die Ein-
tragung von (Wiederholungs-)Priifungen verwendet.

Wenn eine Priifung angelegt wird, wird automatisch die Zeugnisnote aktualisiert.
Ausnahme: Wenn das Priifungsdatum vor dem Benotungsdatum der Zeugnisnote
liegt. Hier wird die Priifung eingetragen die Zeugnisnote aber nicht verandert. Zusétz-
lich erscheint auch eine Warnmeldung, dass die Note nicht ins Zeugnis iibernommen
wurde.

13.1. Eingabe von Priifungen

Ein Klick auf den Button Neu startet den Eingabevorgang. Danach werden die Felder
des Details-Bereich befiillt:

e Lehrveranstaltung: Die Lehrveranstaltung, in der die Priifung erfolgt ist.
e Lehreinheit: Hier wird die Lehreinheit ausgew#hlt, die der Student besucht hat.
e Mitarbeiter: Der Mitarbeiter, der die Note vergibt.

e Typ: Es gibt 3 Priifungstypen: den 1.Termin, den 2.Termin (Wiederholung) und
die kommissionelle Priifung.

e Note: Hier kann die Priifungsnote ausgewéhlt werden.
e Datum: Das Datum der Priifung.

e Anmerkung: Hier kénnen zusétzliche Informationen eingegeben werden.
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13.1. EINGABE VON PRUFUNGEN KAPITEL 13. PRUFUNGEN

Ein Klick auf den Button Speichern beendet mit dem Eintrag der Daten in die Da-
tenbank die Eingabe.

@ Tipp Die Priifungsnote des Erstantritts muf im Regelfall nicht eingegeben werden. Bei
> der Eintragung des Zweitantritts wird der Erstantritt automatisch mit angelegt!
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14. Zeugnis

Details | kontakt | Prestudent | Dokumente [ Konta [ Betriebs mitte! | inout [ Noten | Zeugnis | Prufung [ abschiussPrafung | Projektarbert| crupnen | Funkdionen

Zeugnis
Titel | | | Gedruckt 1=}

aktuelles Zeugnis archivieren

Abbildung 14.1.: Die Karteikarte Zeugnis

Die Karteikarte Zeugnis, wie in Abbildung 14.1 gezeigt, hat den Zweck Semester-
zeugnisse fiir eine spéitere Verwendung zu speichern. Dazu wird in das gewiinschte
Studiensemester gewechselt und der Student ausgwéhlt. Durch Klicken auf den But-
ton aktuelles Zeugnis archivieren wird das Zeugnis des ausgewéhlten Studenten im
gewadhlten Studiensemester als Pdf-Datei erzeugt und gespeichtert. Nach Abschlufs
des Vorgangs wird das Zeugnis im Listenfeld mit bereits vorhandenen angezeigt. Mit
einem Doppelklick wird eine Pdf-Datei geoffnet und kann dann gedruckt werden. Ein
Rechtsklick bringt die Option das markierte Zeugnis zu l6schen.

Es gibt auch die Méglichkeit die Zeugnisse von mehreren Studenten gleichzeitig zu
Archivieren in dem alle Studenten markiert werden und dann auf aktuelles Zeugnis
archivieren geklickt wird.
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15. Freifacher

Es gibt 2 Verschiedene Arten von Freifdchern
- Freifacher die iiber die FH verrechnet werden
- Freifdacher die vom Studiengang verrechnet werden

Freifiacher die iiber die FH verrechnet werden, werden im Studiengang 0 (ETW) an-
gelegt. Diese Freifacher scheinen im CIS unter dem Punkt Freifacher auf. Studenten
haben die Mdoglichkeit sich tiber die CIS zu diesen Freifdchern anzumelden.

Freifacher die vom Studiengang verrechnet werden, werden im jeweiligen Studiengang
angelegt. Fiir diese Freificher konnen sich die Studenten NICHT iiber die CIS-Seite
anmelden.

15.0.1. Drucken von Bestatigungen

Im FAS konnen Zertifikate fiir den Besuch der Freifacher ausgedruckt werden. Folgen-
de Schritte sind dazu nétig:

- Freifach im Karteireiter Lehrveranstaltung auswéahlen

- Student im Karteireiter Noten mit der rechten Maustaste anklicken

- Freifaecher-Zertifikat erstellen

Die angezeigten Lehrinhalte auf dem Freifaecherzertifikat werden Aufgrund der LV-
Infos erstellt. Wenn Sie diesen Text andern wollen, &ndern Sie im CIS unter LV-Infos
das Feld Lehrinhalte.

Das Zertifikat kann nur im Karteireiter Lehrveranstaltung gedruckt werden.
Im Karteireiter des Studenten steht diese Option nicht zur Verfiigung
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16. Projektarbeit

16.1. Die Karteikarte Projektarbeit

Details [ Kantaki | PreStudent | Dokurnente [ Konta [ Betriebsmitte! [ Iniout | Woten | Zeuanis [ Priifung [ Abs chiussPriung [ Projektarbeit | Gruppen [ Funkiianen |

T¥n | Tite! | Wote | Punkte | Beginn e
:

Praxis

Details Betreuer

Nathna.. | voma.. | M. |Fa. |Pu.. | stn. e 000

Titel

_‘
E
3
i

i =
Fima =
Lehveranstaltung =
Lehreinheit = Betreuer =
At =
Gesamtpunkte [T | Gesamtnote B | | noe =
Freigegehen Gespert bis = Stunden
Stundensatz

Abbildung 16.1.: Karteikarte Projektarbeit

Die Karteikarte Projektarbeit besteht aus drei Teilen. Im oberen Bereich befindet
sich ein Listenfeld mit allen Projektarbeiten des Studenten. Darunter links finden
sich im Rahmen Details die Daten der Projektarbeit. Rechts kénnen Betreuer der
Projektarbeit angelegt werden.

16.1.1. Projektarbeitlistenfeld

In dem Listenfeld werden alle Projektarbeiten des Studenten angezeigt.

Durch Driicken der Taste E wird ein kleines Fenster aufgeklappt, in dem mar-
kiert werden kann, welche Spalten im Listenfeld angezeigt werden sollen. Die Taste
Neu dient zum Anlegen neuer Projektarbeiten, die Taste Loeschen zum Entfernen ei-
ner Projektarbeit. Zum Loschen muf zuvor die entsprechende Projektarbeit markiert
werden.

16.1.2. Details

Dieser Teil umfafst mehrere Eingabe- und Auswahlfelder. Der Themenbereich wird mit
dem Titel einer Bachelor- oder Diplomarbeit auf dem Zeugnis ausgegeben.

Eine Projektarbeit kann neben einer Bachelorarbeit oder einer Diplomarbeit, ein Be-
rufspraktikum, ein Praxissemester oder eine Projektarbeit im engeren Sinn sein. Diese
Projektarbeiten scheinen nicht am Zeugnis auf. Soll ein Berufspraktikum oder ein Pra-
xissemester dennoch auf einem Semesterzeugnis aufscheinen, mufs der iibergeordneten
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16.1. DIE KARTEIKARTE PROJEKTARBEITKAPITEL 16. PROJEKTARBEIT

Lehreinheit eine oder mehrere Gruppen zugewiesen werden. Die Zeugnisnoten werden
den Studenten der Gruppe iiber die Karteikarte Noten eingetragen. Die Art der ein-
getragenen Projektarbeit wird mit dem Auswahlfeld Typ bestimmt.

Darunter befindet sich ein Auswahlfeld fiir die Firma an der die Projektarbeit durch-

gefiihrt wurde. Die Taste rechts daneben aktualisiert das Firmenauswahlfeld. Eine
Aktualisierung ist nur nach der Eingabe einer neuen Firma notwendig.

Mit den Eigabefeldern Lehrveranstaltung und Lehreinheit wird die Projektarbeit mit
der iibergeordneten Lehreinheit verkniipft. Vor der Auswahl der Lehreinheit ist auf
die Einstellung des korrekten Studiensemesters zu achten.

In der Folge wird die Gesamtnote, das Beginn- und Endedatum der Projektarbeit
angegeben. Das Endedatum wird bei Bachelor- und Diplomarbeiten auch auf dem
Priifungsprotokoll der Abschluftpriifung ausgegeben. Abschlieffend kann eine Sperre
der Arbeit eingegeben und eine Anmerkung eingegeben werden.

16.1.3. Betreuer

Das Listenfeld und die beiden Tasten funtionieren analog dem oberen Listenfeld.
Zuerst wird der Name des Betreuers ausgewéhlt. Um das Angebot an Betreuern einzu-
grenzen, sollten drei oder mehr Buchstaben des Nachnamens eingegeben und danach
die Pfeiltaste der Auswahlbox gedriickt werden. Dann kann der passende Betreuer aus
einer Liste mit Ubereinstimmungen ausgesucht werden.

In Folge werden die Art des Betreuers, die vom Betreuer vergebene Note und der Zeit-
aufwand ausgewéhlt. Die Liste der Betreuertypen umfafst Betreuer und Begutachter
von Diplomarbeiten. Wenn der Betreuer und der notengebende Begutachter ein und
diesselbe Person sind, kann die Eingabe des Betreuer entfallen und sowohl Stunden
wie auch Beurteilung beim Begutachter eingetragen werden.
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KAPITEL 16. PROJEKTARBEIT 16.2. ANLEGEN EINER DIPLOMARBEIT

16.2. Anlegen einer Diplomarbeit

Details | Kontakt | PreStudent | Dokumente | Konto | Betriehsmitel | Inout | Noten [ Zeuanis [ Prifuna [ AbschiussPriuna | ProjeMarke t | Gruppen | Funktionen |
Typ | Titel | Note | Punkte | Beginn [I]] ey
Praxis 3
Details Betreuer
Titel [Die p des gemeinen ] Nathna... | Varna... | N... | Fa.. | Pu.. | Stun.. [E2]
Themenhereich I ]
Typ Diplarnatkeit =
Firma ~ keing Auswal - =
Ls (7 Sem) =
Lehreinheit BE( = Betreusr =
At =
Gesamtpunkte Gesaminote | keine Auswahl - E] Note =
o I = Punkte E—
Freigegeben  [J Gespert bis = Stunden

Abbildung 16.2.: Anlegen einer Diplomarbeit 1

Zum FEintragen einer neuen Projektarbeit sind zuallererst das Studiensemester und
der Student auszuwihlen. Durch Driicken der Taste Neu werden die Eingabefelder
freigegeben und kénnen wie in Abbildung 16.2 gezeigt mit den Daten der Projektar-
beit befiillt werden. Nach der Eingabe des Titels und optional des Themenbereichs
der Projektarbeit wird der Typ der Projektarbeit ausgewéhlt. Als néchstes erfolgt die
Zuordnung der Projektarbeit zu einer Lehreinheit. Dazu wird im Auswahlfeld Lehr-
veranstaltung eine Lehrveranstaltung und im Auswahlfeld darunter die dazugehorige
Lehreinheit markiert, der die Diplomarbeit zugeordnet werden soll.

Wichtig bei der Auswahl der Lehreinheit ist, daf das richtige Studiensemester
& gewahlt wurde, da ansonsten die Projektarbeit auf keinem Semesterzeugnis und auf
dem Lehrauftrag des falschen Semesters aufscheint.

Details | Kontakt | PreStudent | Dokumente [ Konto | Betriebsmitel | Infout | Noten [ Zeuanis | Prifun [ bschiussPriiuna | ProjeHtarbeit [ Gruppen | Funkiionen |
Ty | Tite! | Note | Punkte | Beginn 1] Ney
~ keing Auswahi -
Tailnate
v senr Gut
Gut
Details — Betreuer
el Die pré-embrionalen Entwicklungsstufen|  Senugend Nachna... | Voma... | M. | Fa.. |Pu.. | stun. |£3
Nicht Genigend
Themenbereich ]
Typ Diplomarteit Nicht beureit
Firma — keine Auswahl Teilgenommen
L 7 Sem) Nach nicht eingetragen
Bestanden —
Lenreinheit BE Betreuer
- Approbiert =
Erfolgreich absoviert
Nicht erfolgreich absolert At =
Gesamipunide Gesaminote 5| | o =
Seam = = Punite /]

Abbildung 16.3.: Anlegen einer Diplomarbeit 2
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16.3. ANLEGEN EINER BACHELORARBEIT KAPITEL 16. PROJEKTARBEIT

Abbildung 16.3 zeigt wie nach der Eingabe der Gesamtpunkte die Note ausgewahlt
werden kann.
Bei den Feldern Beginn, Ende und Gesperrt bis kann das Datum in das Feld einge-

Details [ Kontakt [ PreStudent [ Dokumente | Konto [ Betrisbsmitte| | Infut| Noten [ Zeugnis [ Frifung [ AbschiussPriifung | Projektarhe t | Gruppen [ Funktionen |

Tyn | Titel | Mote | Punkte | Beginn Jeg| [(Meu ]
Details Betreuer
Titel [Die pré des gemeinen ] Nathna. | vorna. | M. |Fa. [Pu. | Stun. |2 e ]
Themenbereich [ ] [Coeschen ]
Typ Diplomarbsit ~
Fitma ~ keine Auswahi - =
Lehrveranstaliung Praxissemester (7 Sam) =
Lehreinheit BEQ = | | Betrever =
At =
Gesamtpunits Gesamtnote  geny Gut & e =
Searn = = Funide E—
Freigegeben  [Ga ' oktober 2007 & Gespert bis = Stunden |
Anmerkung 2
1 2 3 4 56
em
<o 0w m we el |
14|15 16 17 18 19 20 :’

21|22z 23 24 25 26|27
28 |20 30 31

Abbildung 16.4.: Anlegen einer Diplomarbeit 3

geben werden oder wie in Abbilung 16.4 in einem Kalenderblatt ausgewahlt werden.
Durch Klicken auf die beiden griinen Pfeile kann das angezeigte Monat gewechselt
werden.

Ein Klick auf die Taste Speichern schiefst den Vorgang ab und die Projektarbeit

Details [ Kntat | PreStudent | Dokumente [ Kanta | [[inicut [ Waten [ Zeugnis [ Pritung [ AbschiussPrifung | Projektarbeit | Gruppen [ Funktionen |
Typ | Titel | mote | Punkte | Beginn g [ reu ]
Diplom Die pra-embriona... 1 a0.00 01.11.2008
Loesch
Details Betreuer

Titel [oie p des gemeinen ] Nachna. | varna. [N |Fa. |Pu_ |Stun. |es|
Themenhersich [ ]
Tvp Diplomarheit ™
Firma - keine Auswahl - =
L (7 Sern) =
Lehreinheit BE( = | Betreuer =

At =
Gesamtpunide Gesamtnote  ggpr Gut B o =
Freigegeben (@ Gespert bis = Stunden

Abbildung 16.5.: Anlegen einer Diplomarbeit 4

scheint danach, wie in Abbildung 16.5 zu sehen, markiert im Listenfeld auf.
16.3. Anlegen einer Bachelorarbeit

Die Eingabe einer Bachelorarbeit erfolgt analog zu der einer Diplomarbeit — siehe
Kapitel 16.2 auf Seite 57. Beim Auswahlfeld Typ ist Bachelorarbeit auszuwéhlen.
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KAPITEL 16. PROJEKTARBEIT 16.4. ANLEGEN EINES PRAKTIKUMS

16.4. Anlegen eines Praktikums

Berufspraktika sind fiir FH-Bachelor- und FH-Diplomstudiengénge verpflichtend vor-
geschrieben. Es ist dabei sicherzustellen, dass das Berufspraktikum den Ausbildungs-
zielen des FH-Studiengangs entspricht und dass die Studierenden ihrem Qualifikations-
niveau entsprechend eingesetzt werden. Der Fachhochschulrat hat beschlossen, dass die
Integration von Berufspraktika in FH-Masterstudiengdngen nur unter den bestimm-
ten Voraussetzungen (siche Homepage FHR) zuléssig ist. (http://www.thr.ac.at) Bei

Details | Kontakt | FreStudent | Dokumente | Kanto | Betrishsmittel [ In/0ut | Noten | Zeugnis | Friifung [ AbschiussPrifung | Projektarbeit | Gruppen | Funkionen |
Ty | Tite! | nuote Punkte | Beginn el

Details Betreuer

Nachname | vomame | Note | Faktor | Punkde | Stunden ||

Titel [

Themenhereich [ ] [Loeschen ]
Typ Berufspraktikum ™
Firma ACHE =
Lehmeranstaltung Praklikum (B Sem) =

Lehreinheit BE( =) | | Betreuer Glly Hermann =

[ } | ]

At &=

Gesamipunkle Gesammnole __ keine Auswahl - & | ot =

Beginn 19.2,2007 & Ende 30,4.2007 = | | Punke [ |

Freigegeben (@) Gespert bis B | | suncen [ ‘

Stundensatz [ |

Speichern Felior [ |

[Epeichen]

Abbildung 16.6.: Anlegen eines Praktikums 1

der Eingabe eines Berufspraktium kann im Textfeld Titel der Titel einer abschliefsen-
den Projektarbeit festgehalten werden, der Inhalt dieses Feldes wird zur Zeit aber
auf keinem Dokument ausgegeben. Danach wird die Firma ausgewéhlt, bei der das
Praktikum durchgefiihrt wird.

Sollte die gewiinschte Firma nicht in der Auswahlliste vorhanden sein, kann sie iiber
den Meniipunkt EXTRAS/FIRMENVERWALTUNG des Hauptmeniis angelegt werden.

Danach muf die Taste angeklickt werden, damit die Auswahlliste aktualisiert
wird.

Nach der Eingabe des Beginn- und Endedatums wird das Anlegen des Praktikums
durch Klicken der Taste Speichern abgeschlossen. Das Berufspraktikum erscheint da-
nach wie in Abbildung 16.7 markiert in der Liste auf.

16.5. Anlegen eines Betreuers

Soll einer Projektarbeit ein Betreuer hinzugefiigt werden, muf zuallererst die betref-
fende Projektarbeit im Listenfenster markiert werden. Danach wird der Eingabevor-
gang durch Klicken der Taste Neu im Betreuer-Bereich rechts unten begonnen (Siehe
Abbildung 16.8. Danach werden die Daten des Betreuers eingegeben. Zur Auswahl des
Namens sollten, wie in Abbildung 16.9 gezeigt, zumindest 3 Buchstaben des Nachna-
men in das Feld eingegeben und danach die Pfeiltaste rechts neben dem Feld angeklickt
werden. Dann kann der gewiinschte Betreuer ausgewéhlt werden. Nachfolgend werden
noch folgende Daten eingegeben:
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16.5. ANLEGEN EINES BETREUERS KAPITEL 16. PROJEKTARBEIT

Details | Kantakt | Prestudent | Dokumente | Kanta | Betriensmitiel | Ini@ut | Noten | Zeugnis | Frfung | AnscniussFrarung [ Projekiarbeit | Gruppen | Funiionen |

Typ | Titel | Note | Punkte | Beginn ]|
Praktikum 0.00 16.02.2007
Loesehen
Details Betreuer
Tl [ ||| Nachname | vamame | Note | Faktor | Punde | tunden |pe| e ]
Themenhersich [ |
Typ Berufspraktikum =
Fima ACHE 53}
Lehrveranstaltung Praktikurn (5 Serm) =]
Lehreinheit BEQ = | Betreuer Gilly Hermann =
At 3}
Gesamtpunkte Gesaminote  __ keine Auswahi - & e =
Beginn 19.02.2007 X Ende 30.04.2007 = Funkde [ |
Freigegehen @ Gespent bis 3 | | stunden [ ]
Stundensatz I |
‘ :

Abbildung 16.7.: Anlegen eines Praktikums 2

e Art: Hier wird die Art der Betreuung passend zu der Art der Projektarbeit
bestimmt (Siehe Abbildung 16.10.

e Note: Beurteilung der Arbeit mittels Notenraster.

e Punkte: Beurteilung der Arbeit mittels Punktetabelle.

e Stunden: Arbeitsaufwand in Stunden des Betreuers. Dieser Wert scheint auf dem
Lehrauftrag auf.

e Stundensatz: Betrag, den der Betreuer pro Stunde bekommt. Dieser Wert scheint
auf dem Lehrauftrag auf.

e Faktor: Betrag mit dem der Stundensatz multipliziert wird. Dieser Wert scheint
auf dem Lehrauftrag auf.

Durch Anklicken der Taste Speichern wird der Vorgang abgeschlossen und der Be-
treuer in die Datenbank {ibertragen (Siche Abbildung 16.11).

Wichtig Die Eintragungen Stunden, Stundensatz und Faktor werden fiir den Lehrauf-
trag des Lektors bendtigt! Der Bruttobetrag am Lehrauftrag errechnet sich aus Stun-

den*Stundensatz*Faktor.

| Details [ Kontakt | Pregtudent | Dokumente [Konta [ Betiiebsmittel [Iniout | Moten | Zeugnis [ Prfung | AbschlusPrifung | Frojetarbeit [ &nippen [ Funktionen |

Typ | Titer | Mote | Purikte | Beginn 2| [New ]
Diplarm Die pra-embriona... 1 80.00 01.11.2008
[(Coesenen |
Pras 3
Details Betrzuer
Titel [Die p des gemeinen ] Nachname | Yorame | Nots | Fakior | Punkte | Stunden | 22| ]
Themenbereich
Typ Diplomatheit =
Fitma ~ Keine Auswahil =
Lehrveranstatung Praxissemester (7 Sem) =
Lehreinheit BEQ = | | Betrever =
[ Neue Person anlegen | | bearbeiten ]
At Betreuer einer Projekt- ader Bacheloratbeit [
Gesamipunkte [gp oy Gesamtnote  gehr Gt B o ~ keine Auswahl - =
Beginn 01.11,2006 X Ende 27.08.2007 = Punkte [oo ]
Freigegeben (@ Gespent bis = Stunden
30
N — ‘ ‘
Stundensatz [s0.0 ]
Rt i ‘

Abbildung 16.8.: Anlegen eines Betreuers 1
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KAPITEL 16. PROJEKTARBEIT

16.5. ANLEGEN EINES BETREUERS

Details | Kantakt | PreStudent | Dokumente | Kanto | Betriebsmitel | Infut | Noten | Zeuanis | Frifung | AbschiussFrifiung | FrojeMarbeit | Gruppen | Funkiionen |

Themenhereich

Top

Firma
Lehrveranstaltung
Lehreinheit

Gesamtpunkte

Beginn

Anmerkung

01.11.2006
Freigegeben @

—

Die pré-embrionalen Entwicklungsstfen des gemeinen Schiumpfiur

Diplamarbeit

-- keine Auswahl
Praxissemester (7 Sem)
BE(Q

Gesamtnote  gahr Gut =
X Ende 27.08.2007 =
Gespert bis 2]

¥ | Titel | note | Punkte | Beginn [I=]] Ney
Diplorm Die pré-embriona.. 1 90.00 01.11.2006
Loeschen
P 3
Details Befrever
el Wachname | varname | Note | Faktor | Punide | Stunden | e3| Neu

Loeschen

Betreuer Dum =]

Neue Person anlegen By

Durnmy Student
At . -

Note
Funkte m

Stunden

Stundensatz Em ]
Faktor i ]

Abbildung 16.9.: Anlegen eines Betreuers 2

[Details [ Kontakt | FreStudent [ Dokumente [ Kanto [ Betriehsmittel [ In/out | Noten [ Zeugnis [ Priifung [ AbschlussPrifung | Projektarbeit | Gruppen [ Funkdionen |

Typ | Tite! | note | Punkte | Beginn [I=]] Mey
Diplom Die pré-embriona... 1 20.00 01112006
[Loeschen |
e 3 [Lsesshen]
Details Betrauer
Titel [Die p des gemeinen Machname | Vomame | Note | Fakdor | Punkie | Stunden | e
Themenhereich [
Ty Dilernarheit
Firma ~ keine Auswahl -
Lehmeranstaltung Praxissemester (7 Sem)
Lehreinheit BE () Betreuer Dumnmy Dieter =
[“Meue Person anlegen | | hearbeiten ]
At
Gesmiznli Gesamtnote  gghy Gut B ot Notengebender Begutachter siner Projeki
Beginn 01,11.2006 @ Ende 27.08.2007 = Punkte ¥ Betreuer einer Projekt- oder Bachelorarbeit
Freigeceben @ Gespert bis = Stungen qutachier einer Diplamarbeit
amerong [ Ersthetreuer einer Diplomarheit
Stundensatz Ziveitbegutachter einer Diplomarbeit
- oiner 0

Abbildung 16.10.: Anlegen eines Betreuers 3

Details | Kontakt | Prestudent | Dokumente | Kantn | Betriensmittel [ inout| Noten | Zeugnis | Prfung | AbsshiussPrifung | Projekdarbeit [ Gruppen | Funktionen |

Ton | Titel | Nate | Punkte | Beginn =) Neu
Diplom Die pré-embriona... 1 50.00 01.11.2008
[Loeschen |
Fraxis 3
Details Befreuer
Titel [Die i des gemeinen || | Wachname | vormame | Note | Faktor | Punkte | Stunden |E2| el
T [ ]| | Durmmy " Dieter 100 9500 30
™w Diplomarbeit
Firma - keine Auswahl -
Leneranstaiiung Praxissemester (7 Sermi
Lehreinheit BEO = | | Betreuer Dummy Disker =
[ neue Person anlegen | [ hearbeiten ]
Art Betreuer einer Projekt- oder Bachelorarbeit [
Gesamtpunkie Gesaminote  genr Gut | e ~ keine Auswahl =
Beginn 01.11.2006 = Ende 27.08.2007 53] Punkte [95.00 ]
Freigeneben Gesnent bis = Stunden
I — @ ‘
Stundensatz [s000 ]
- i |

Abbildung 16.11.: Anlegen eines Betreuers 4
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16.6. VERWENDUNG DER DATEN KAPITEL 16. PROJEKTARBEIT

16.6. Verwendung der Daten

Hier eine Auflistung der einzelnen Datenfelder und wofiir Sie verwendet werden.

[Details l Kumal-d]PreSludenll DUkumemeI Kaonto IEletriebsrniﬂeI Im’OutI oten IZeugnis l Priifung lAbscthssPrUfung ] Prujel-darheitl Gruppen | Funktionen

Typ \‘| Studiensemester |Tite| | Gesaminate |I!=|
Diplom 582005 GIS Applikationen m... 2
Loeschen
Praxis WS2004 3
Details Betreuer
Titel |18 applikationen mit Open Source Komponenten | Nachname v | vomame | Stu.. | Stun.. ||

Mense Alexander a0 80.00
Loeschen

Mimmerall  Alexander 5.0 80.00

Themenhereich |

Typ Diplorarheit =
Firma -- keine Auswahl - =
Lehrveranstaltung =]
Lehreinheit BE () 552005 =) | Betreuer Mimmervoll Alexander Dipl.-Ing. =
Art =
Gesaminote  Gut = Mote =
Beginn = Ende 79,06.2005 = Punkte [ |
Freigegeben Gesper bis = Stunden | |
Anmerkung
| | Stundensat [ |
Faktor | |

Abbildung 16.12.: Datenfelder bei Projektarbeit

o Titel (sieche Abbildung 16.12 Pkt. 1) Erscheint auf: Zeugnis
e Themenbereich (siehe Abbildung 16.12 Pkt. 2)

e Firmenauswahl: Die Firma ist nur bei Berufspraktika anzugeben. Wenn eine
Firma eingetragen wird, erscheint am Zeugnis hinter der LV der Zustatz bei

Firma ryz
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17. Bachelor- und Diplompriifungen

Diplom- und Bachelorpriifungen sind, da beide den Abschlufs eines Studiums darstel-
len, in der Karteikarte Abschlufspriifung einzugeben. Da es Unterschiede im Aufbau
der Priifungen gibt, werden diese nachfolgend getrennt erkléart.

17.1. Diplompriifung

Die abschlieftenden Priifungen der Master- und Diplomstudiengénge werden als Di-
plompriifungen bezeichnet. Sie bestehen aus:

1. Diplomarbeit

2. Kommissioneller Priifung:
e Priisentation der Diplomarbeit (Eingabe sieche Kapitel 16.2)
e Priifungteil technisches Fach
e Priifungsteil nichttechnisches Fach

Die Abbildung 17.1 zeigt den Aufbau der Eingabemaske fiir Diplompriifungen beste-
hend aus folgenden Feldern:
links:

e Typ: Hier ist Diplompriifung auszuwéahlen.

e Vorsitz: Zur Auswahl des Namens sollten zumindest 3 Buchstaben des Nachna-
men in das Feld eingegeben und danach die Pfeiltaste rechts neben dem Feld
angeklickt werden. Dann kann die gewiinschte Person ausgewéhlt werden.

e Abschlufsbeurteilung: Hier wird die Gesamtbeurteilung aus mit ausgezeichnetem
Erfolg bestanden, mit gutem Erfolg bestanden, bestanden und nicht bestanden
ausgewdhlt.

e Akademischer Grad: Auswahl des akademischen Grads, der nach bestandener
Priifung verliehen wird.

e Datum: Datum der Priifung.
e Sponsion: Datum der Sponsion.
rechts:

e Pruefer 1 (Diplomarbeit): Die Auswahl des Priifers erfolgt analog zu der des
Vorsitzes.

e Pruefer 2: Die Auswahl des Priifers erfolgt analog zu der des Vorsitzes.
e Anmerkung: Hier kénnen zusétzliche Informationen eingegeben werden.

Durch Anklicken der Taste Speichern wird der Vorgang abgeschlossen und die Daten
werden in die Datenbank iibertragen.
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17.2. BACHELORPRURUNRGIEL 17. BACHELOR- UND DIPLOMPRUFUNGEN

| Details [ Kantakt| PreStudent | Dokumente | Konto | Betriebsrmittel [ Infout [ Woten [ Zeugnis [ Prifung [ AbschlussPrifung [ Projektarbeit | Gruppen | Funktionen|

vorsitz | | Daturn | spension | Anmerkurg el
[Chew ]
Durnry hestanden 07.06.2006 27.06.2006
Loeschen
Details
T Diplomprifung =
Vorsitz Dunmy Dieter ) Pruefer 1 (nichttechnisch)  Muster Max Mag, =
Abschiussbeurteilng  pestanden [&) Pruefer 2 ftechnisch) Mustermann Fred Mag =
Grad D (FH) ftirtechnisch Berufe =
Datum 07.06,2006 = Anmerkung
Spamein 27.06.2006 =

Abbildung 17.1.: Diplompriifung eintragen

17.2. Bachelorpriifung

Die abschlieffenden Priifungen der Bachelorstudiengénge werden als Bachelorpriifun-
gen bezeichnet. Sie sind kommissionelle Priifungen bestehend aus bis zu drei Teilprii-
fungen. Die Abbildung 17.2 zeigt den Aufbau der Eingabemaske fiir Bachelorpriifun-
gen bestehend aus folgenden Feldern:
links:

e Typ: Hier ist Bachelorpriifung auszuwéhlen.

e Vorsitz: Zur Auswahl des Namens sollten zumindest 3 Buchstaben des Nachna-
men in das Feld eingegeben und danach die Pfeiltaste rechts neben dem Feld
angeklickt werden. Dann kann die gewiinschte Person ausgewéhlt werden.

e Abschlufsbeurteilung: Hier wird die Gesamtbeurteilung aus mit ausgezeichnetem
Erfolg bestanden, mit gutem Erfolg bestanden, bestanden und nicht bestanden
ausgewdhlt.

e Akademischer Grad: Auswahl des akademischen Grads, der nach bestandener
Priifung verliehen wird.

e Datum: Datum der Priifung.

e Sponsion: Datum der Abschlufifeier. Wenn keine stattfindet, dann sollte hier
ebenfalls das Datum der Priifung eingegeben werden.

rechts:
e Pruefer 1 - 3 : Die Auswahl der Priifer erfolgt analog zu der des Vorsitzes.
e Anmerkung: Hier kénnen zusétzliche Informationen eingegeben werden.

Durch Anklicken der Taste Speichern wird der Vorgang abgeschlossen und die Daten
werden in die Datenbank iibertragen.

17.3. Rechtsklick-Funktionen

Mit einen Rechtsklick auf einen Abschlufspriifungsdatensatz lassen sich vier Dokumen-
te ausdrucken.
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KAPITEL 17. BACHELOR- UND DIPLOMFRUHECHASKLICK-FUNKTIONEN

[Details | Kantakt | Prestudent [ Dokumente [ Konts | Betriebsmitte! | 1n/out [Noten | Zeugris [ Prfung | Abs chiussPrafung | Prajekiarbeit [ Gruppen | Funktionen |

Varsitz Apschlussbeurteilun Datum Sponsion Anmerkun: [

Durnmy ‘gut ! ‘M 05,2007 ‘2;05 2007 l ! l ‘
Details

v Bachelorpriifung

Vorsitz Duririy Digter ) Prusfert Muster Maruela Mag. =

Abschlussheurteilung mit gutem Erfolg bestanden &) Prusfer2 Fustermann Fred Mag. =

Akadermischer Grad Bachelor of Science in Enginesring &) Prusfer Muster Hax Mag. =

Daturn 14.06.2007 53] Anmerkung [

Ejpurem 26.06.2007 =

Abbildung 17.2.: Bachelorpriifung eintragen

e Pruefungsprotokoll: Dieses Dokument wird vor dem Priifungstermin ausge-
druckt. Die Priifungskommission fiillt das Protokoll wahrend der Priifung aus.
Die Reihenfolge der Bachelor-/Diplomarbeiten die am Protokoll aufscheinen
héngt vom Beginndatum der Arbeit ab. Falls mehr als 2 Arbeiten vorhanden
sind, werden die mit dem jiingsten Beginndatum angezeigt.

e Pruefungszeugnis: Das Priifungszeugnis wird nach der Abschlufipriifung ausge-
druckt und dem Studenten mit seinen Abschlufiunterlagen ubergeben.

e Urkunde: Die Urkunde bestétigt als formelles Dokument den Studienabschlufs.
e Urkunde englisch
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17.3. RECHTSKLICK-RAYKTEONEN BACHELOR- UND DIPLOMPRUFUNGEN
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18. Betriebsmittel

Als Betriebsmittel werden hier auszuleihende Gegenstédnde wie Zutrittskarten oder
Schliissel verstanden.

18.1. Aufbau der Karteikarte Betriebsmittel

Die Abbildung 18.1 zeigt den Aufbau der Karteikarte Betriebsmittel:

e Listenfeld: Hier werden alle Betriebsmittel, die der Student ausgeliehen hat an-
gezeigt.

e Details-Bereich: Im Details-bereich kénnen die Betriebsmitteldaten eingegeben
und verdndert werden.

— Typ: Welcher Gegenstand wurde entliehen. Auswahl z.Z.: Schliissel, Zu-
trittskarte, Laptop.

— Nummer: Kennnummer des Betriebsmittels.
— Beschreibung: Zusétzliche Informationen zum Betriebsmittel.
— Kaution: Einbezahlte Kaution.
— Anmerkung: Zusétzliche Informationen zur Entleihung.
— Ausgegeben am: Datum der Ausgabe.
— Retour am: Datum der Riickgabe.
e Button Neu: Start der Eingabe einer Betriebsmittelentlehnung.

e Button Loeschen: Loschen eines markierten, fehlerhaften Eintrags.

Details | Kontakt | Prestudent | Dokumente | Konto | Betriensmitiel [ Iniout | Noten | Zeuanis | Priifung [ AbsshiussPrifung | Projetarbeit| Grunpen | Funiionen |

rummer | T | |z Logschen

408627633... Zutritskarte
Details
Typ Zutrittskarte ™
Nurmmer (408627633833 ]
Besthreibuny ‘ ‘
Anmerkung ‘ ‘
Ausgegeben am 14.09.2004

(K

Retour am

Abbildung 18.1.: Die Karteikarte Betriebsmittel
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18.2. EINGABE VON BETRIEBSMITTELENKMHHNEINGENBETRIEBSMITTEL

18.2. Eingabe von Betriebsmittelentlehnungen

Beispiel:

Student XY erhélt zum Studienbeginn die Zutrittskarte mit der Nummer 408627633833.
Nach der Auswahl des Studenten wird die Karteikarte Betriebsmittel geoffnet und mit

der Taste Neu der Eingabevorgang begonnen. Zuerst wird bei Typ Zutrittskarte aus-

gewahlt, dann darunter die Nummer 408627633833 der Zutrittskarte in das linke Feld

eingegeben. Im Feld Beschreibung konnte jetzt noch eine genauere Beschreibung der

Zutrittskarte eingegeben werden. Dann wird der Betrag der Kaution eingegeben. Zu-

letzt wird noch das aktuelle Datum als Entlehndatum eingegeben. Abgeschlossen wird

der Eingabevorgang durch Klicken der Taste Speichern.

Beispiel:

Student XY hat sein Studium beendet und will seine Zutrittskarte zuriickgeben.
Nach der Auswahl des Studenten wird der Karteikarte Betriebsmittel geéffnet und die
Eintragung mit der Nummer der Zutrittskarte im Listenfeld markiert. Jetzt kann das
Riickgabedatum in das Feld Retour am eingetragen werden. Durch Klicken der Taste
Speichern wird der Datensatz aktualisiert und das Riickgabedatum gespeichert.
Beispiel:

Student YZ ist seine Zutrittskarte leider abhanden gekommen.

In diesem Fall wird im Anmerkung-Feld vermerkt, daf der Student YZ am heutigen
Tag den Verlust der Karte gemeldet hat und kein Eintrag in des Retour am-Feld
gemacht.
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19. Dokumente

Ein Student mufs zu Beginn seines Studiums verschiedenen Dokumente in Original
vorzeigen und Kopien abgeben. In dieser Karteikarte wird festgehalten, welche bereits
vorgelegt wurden. Abbildung 19.1 zeigt den Aufbau der Karteikarte Dokumente:

e Liste Noch nicht abgegeben: In diesem Listenfeld werden alle méglichen und
noch nicht abgegebenen Dokumente aufgelistet.

e Liste Abgegeben: Auslistung aller abgegebenen Dokumente.

e Button =>: Die im linken Feld markierten Dokumente-Eintrage werden in die
rechte Liste der abgegebenen Dokumente iibertragen.

e Button <=: Dieser Korrekturbutton verschiebt markierte Dokumente-Eintrége
in die Liste der noch nicht abgegebenen Dokumente.

e Button Filter: Wird dieser Button gedriickt, werden in der Studentenliste ober-
halb des Krateireiters Dokumente alle jene Studenten angezeigt, die Dokumente
noch nicht abgegeben haben.

Details [ Kentakt | Prestudent | Dokumente [ Kanta insOut | aten | Zeugnis | Prifung | Abs chiussPrafung | Projektarbeit | Grupnen | Funktionen |
Noth nicht abgegeben Abgegeben
Dokument || Dokurment | Datum ||
Ausbildungsverirag 2-fach 20.08.2007
Geburtsurkunde 29.08.2007
2 Lichthlder 29.08.2007
Maturazeugnis 20.08.2007
Meldezetel 29.08.2007
Staatsbirgerschafishac hwels 29.08.2007
Statistikblatt 17.09.2007
Sozialversicherungsnummer 20.08.2007

Abbildung 19.1.: Die Karteikarte Dokumente
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KAPITEL 19. DOKUMENTE
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20. Funktionen

Abbildung 20.1 zeigt den Aufbau der Karteikarte Funktionen:

e Listenfeld: Zeigt die Funktionen der Person an.

e Details: Im Details-bereich kénnen die Funktionen-Daten eingegeben und ver-

andert werden.

— Funktion: Funktion, die die Person ausiibt.

— Organisationseinheit: Organisationseinheit in dem die Funktion giiltig ist.

— Institut: In einigen Situationen ist es notig, dass sowohl ein Studiengang
(Organisationseinheit) und ein Institut zugeordnet werden muss.

— Semester: Semester in dem die Funktion giiltig ist.

— Giiltig von: Datum ab dem die Funktion giiltig ist.

— Giiltig bis: Datum bis wann die Funktion giiltig ist.
e Button Neu: Start der Eingabe einer Funktion.

e Button Loeschen: Loschen eines markierten Eintrags.

Details | Kontakt | PreStudent | Dokumente | Konto [ Betriebsmittel [ 1nfQut | Moten [ Zeugnis | Prifung | of [[Gruppen|

Funkiion | Organi it | Semester  |institst ||

Studentenvertreter Studiengang BEL 1
Details
Funktion Studentenvertreter
Organisationseinheit Studiengang BEL
Semester 1
Gilltig von 7.9.2009
Gilltig bis

(O]

Abbildung 20.1.: Die Karteikarte Funktionen

20.1. Anlegen von Funktionen

Institutsleiter eintragen:
Folgende Eingaben sind vorzunehmen:

e Funktion — Institutsleiter

e Organisationseinheit = Erhalter Technikum Wien
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20.1. ANLEGEN VON FUNKTIONEN KAPITEL 20. FUNKTIONEN

e Institut = Institut/Bereich, der geleitet wird.

Abschliefsend Speichern klicken.
Institutskoordinator eintragen:
Es gibt 2 Moglichkeiten Koordinatoren zuzuweisen.

e l.iber die Lehrveranstaltung:

— Fiir spezielle Lehrveranstaltungen kann ein eigener Koordinator angege-
ben werden. Diese werden immer Vorrangig angezeigt. Wenn zu einer LV
kein Koordinator zugeteilt ist, wird jener Koordinator angezeigt der die
Zuteilung tiber die Funktion hat. Ndhere Information unter 9 (Lehrveran-
staltung).

e 2.iber die Funktionen
— Funktion = Koordinator
— Organisationseinheit = Studiengang der Koordinatorfunktion
— Institut = Institut der Koordination

OE-Zuordnung eintragen:

Die Zuordnung zur Organisationseinheit wird benétigt um die Hierarchie der Mitar-
beiter darzustellen. (Um zB die Freigaben des Urlaubes auf der CIS-Seite verwalten
zu konnen). Wenn keine OE-Zuordnung eingetragen ist, dann werden beim Eintra-
gen von Urlauben auf der CIS keine Freigabemails versendet. Folgende Eingaben sind
vozunemen:

e Funktion = OE-Zuordnung

e Organisationseinheit = Organisationseinheit, der die Person zugeordnet werden
soll
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21. BIS-Meldung

Das BIS-System vereint die Studierenden-, Personal- und F&E-Datenmeldungen, die
aufgrund der Bildungsdokumentationsverordnung-Fachhochschulen des BMBWK so-
wie der BIS-Verordnung des FHR fiir die unterschiedlichen Adressaten (BMBWK,
FHR, Statistik Austria, u.a.) zu erfassen sind. Dies ermdglicht die inhaltliche Uber-
schaubarkeit, gewdhrleistet vor allem aber die erforderliche technische Integration des
von unterschiedlicher Seite artikulierten Datenbedarfes in einem einheitlichen Melde-
system. (BIS Schnittstelle Version 5.1, FHR)

21.1. Die Studentenmeldung

Die BIS-Meldung erfolgt zwei mal im Jahr, im November sind die Studenten- und
Personaldaten zu melden und im April die Studenten- und F&E-Daten. Stichtag fiir die
Studentenmeldung ist jeweils der 15. des betreffenden Monats. Der Meldungszeitraum
fiir die Personalmeldung ist das vergangene Studienjahr, bei der F&E-Meldung das
vergangene Kalenderjahr.

21.1.1. Plausibilitatsprifung

Datel Bearbeiten Einstellungen Betichte Dokumente Extras |BIS  Hilfe
erband]Fachbereich]Lekmr]Mitarbeiter] Studenten | Lehrveran: Mitarbeiter  »
Jezeichnung [kz  [e=]| |7 CiMeu Meus Buch Studenten ¥ | Plausibilitaetspruefung
+ BME {BBE) - Biomedical Engi... 227 Meldung generieren
"BEE (BEE) - Urhane Emeuer__476 Ui | Nachname | Vofrramre- per—
- BEL (BEL) - Elekironik 254

Abbildung 21.1.: Aufruf des Studenten-Plausichecks

FASonline bietet die Méglichkeit, die zu meldenden Daten schon ab Semesterbeginn
und nicht erst ab Beginn des Meldemonats zu iiberpriifen. Dazu wird die Plausibilitéts-
priifung, wie in Abbildung 21.1 gezeigt, aufgerufen. Hier werden die Daten iiberpriift
und fehlende und fehlerhafte Eingaben angezeigt.

21.1.2. Erzeugen der XML-Datei

Die BIS-Meldung teilt sich in zwei Teile. Der erste Teil ist die Testphase und endet
am 15. des Meldemonats. Die erstellten XML-Dateien konnen in dieser Zeit zur Probe
auf die FHR-Seite hochgeladen werden. Am Morgen des 15. sind alle Stati der Stu-
diengéange wieder auf unbearbeitet zuriickgesetzt und miissen zumindest noch einmal
hochgeladen werden. Die zweite Phase beginnt mit dem 15., dem Stichtag, und endet
am 30. des Meldemonats.
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21.1. DIE STUDENTENMELDUNG KAPITEL 21. BIS-MELDUNG

Abbildung 21.2 zeigt, wie die Erstellung der XML-Datei gestartet wird. Dazu wird der
gewiinschte Studiengang im linken Fenster markiert und im Menii unter BIS/Studen-
ten Meldung generieren angeklickt. Nach einigen Plausibilitéatsiiberpriifungen werden

Datei Bearbeiten Einstellungen Berichte Dokumente Extras [BIS  Hilfe
erband]Fachbereich]Lekmr]mnarbeiter] Studenten | Lehrveran

ditarbeiter  » jiter

jezeichnung [kz e[| [T TR Studenten Flausibilitagtspruefing
- BME {BBE} - Biomedical Engi... 227 Meldung generieren
"BEE (BEE) - Urbane Erneder. 476 D) | Nachname | voemes i

+ BEL (BEL} - Elektranik 254

- BEWY (BEWY) - Eleklranikivirts . 265
- BICSS (BIC) - Informations- u... 258
- BIF (BIF) - InformatikiComput... 267

Abbildung 21.2.: Erstellen der XML-Dateil

ev. Fehler und eine Statistik der Ergebnisse, etwa wie in Abbildung 21.3, angezeigt.
Die Tabelle zeigt den Inhalt der Meldung in tabellarischer Form an. Die erste Zeile gibt
die Semester von 1 bis 8 bei allen Studiengéingen an, auch wenn diese weniger Semester
umfassen, sowie 50 und 60. Die letzten beiden Semesterzahlen stehen fiir Personen,
die die Abschlufspriifung nicht in der reguldren Studienzeit gemacht, sondern 1 Jahr
bzw. mehrere Jahre iiberzogen haben. Die darauffolgenden Zeilen zeigen die aktiven
Studenten, Unterbrecher, Abbrecher, Absolventen und Incoming/Outgoing (I/O) in
den jeweiligen Semestern an. Die letzte Zeile beinhalten die Anzahl der Bewerber. Das
sind alle Studenten, die seit der letzten BIS-Meldung einen Bewerberstatus erhalten
und ein Hékchen bei Zum Reihungstest angetreten in der Karteikarte PreStudent ha-
ben. Ganz rechts in der letzten Zeile scheint die Anzahl der gefundenen Fehler auf
rotem Hintergrund auf.

Wichtig Die Personen, bei denen Fehler aufgetreten sind, werden nicht in die XML-

Datei geschrieben und somit auch nicht gemeldet!

Unter der Tabelle befindet sich ein Link zur erzeugten XML-Datei. Diese mufs mittels

BIS - Studentendaten werden uberpruft! Studiengang: 476

Nicht plausible BIS-Daten (ftir Meldung W$2007):

BIS-Meldungsubersicht):

Semester 1

@
3

olalalalaln

alalalalow

[SIRSIRSIRSIRSIFS

alalelalala

olelalelca

alalalalal~

[SIRSIRSIRSIESir)

=
E““Eo

Bewerber 77

AML-Datei fr BIS-Meldung Stg(476)

Abbildung 21.3.: Studenteniibersicht

Rechtsklick und Link-Ziel speichern oder in der englischen Seamonkey-Version Save
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KAPITEL 21. BIS-MELDUNG 21.1. DIE STUDENTENMELDUNG

Link Target As auf dem eigenen Computer gespeichert werden, von wo die Datei im
néchsten Schritt auf die FHR-Seite hochgeladen wird.

21.1.3. Die FHR-Seite

_ Die FHR-Seite (www.fhr.ac.at) ist fiir den Internet Explorer® optimiert und sollte
) daher nur mit diesem aufgerufen werden. Verwendet man einen anderen Browser, werden
manche Funktionalititen, wie Mitteilungsfenster, nicht angezeigt.

Abbildung 21.4 zeigt die Startseite der Homepage vom Fachhochschulrat. Zum FEin-
loggen mufs der Login-Button unten in der Mitte angeklickt werden. Danach erscheint
eine Eingabeaufforderung (Abbildung 21.5 fiir die Eingabe von Benutzername und
Passwort. Auf der néchsten Seite wird mit einem Klick auf den Link Applikation star-
ten, in Abbildung 21.6 markiert, fortgesetzt. Es erscheint eine Liste aller Studiengéinge
fiir die der eingeloggte Anwender Berechtigungen hat (Siehe Abbildung 21.7. Mit ei-
nem Klick auf die Taste Upload, rechts oben auf der Seite, gelangt man in den Bereich
der FHR-Seite, wo die BIS-Meldedatei hochgeladen werden kann.

Abbildung 21.8 zeigt das Upload-Dialogfenster der BIS-Meldung. Zuerst mufs ange-

=18
G

Q- () - %] (@] | s Srrsenen @] - L5 G S8

S Rt =1 B0 et [ > 53~

hhhhhhhhhhhhhhh

Fachhochschulstudiengange in Osterreich

o 0\ .u.gg.?

cht 2007 ( » mehr )

© L

nnnnnnnnnnnn

(] Fertig, es sind Fehler auf der Seite aufgetreten. [T [ [ ntemet

Abbildung 21.4.: Die FHR-Seite

geben werden, welche Datei hochgeladen werden soll. Dazu klickt man auf die mit 1
markierte Taste Durchsuchen... und wihlt im Dialogfenster die Datei des gewiinschten
Studiengangs aus. (Anmerkung: Am Ende des Kapitels 21.1.2 wurde diese Datei am
lokalen PC gespeichert.) Wurde die Datei ausgewéhlt, erscheinen Pfad und Dateiname
im Textfester links von der Taste Durchsuchen.... Ein Klick auf die mit 2 markierte
Taste Upload und Validierung startet die Dateniibertragung. Nach Beendigunge der
Ubertragung erscheint ein Hinweisfenster mit Mitteilung, daf der Upload erfolgreich
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21.1. DIE STUDENTENMELDUNG KAPITEL 21. BIS-MELDUNG

Abbildung 21.5.: Login auf der FHR-Seite

i QUALITATSSICHERUNG ' K i

BIS-Meldung 15.11.2007

» Applikation starten

0

@ Seitonanfang | & Drucken

Abbildung 21.6.: Applikation starten
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KAPITEL 21. BIS-MELDUNG 21.1. DIE STUDENTENMELDUNG

2 Meldestatus - Microsoft Internet Explorer

Erhalter Meldestatus
Menii (BIS-Meldung) » Erhalter Meldestatus -
Fachhochschule Technikum Wien
e | on | [ oo =
oot | ooilso/us) I e
= s ]
= & I o
= b I T
orte | DS s i i | St
o2 | (FH-Dipist Technolog [
= E—
e —
0254 |(FHi-BakkStG/WS) Elektronk / Electronic Engineering I
= e I
= e I
= e I
@ Informatons- und Information and --
Services
0297 | (FH-Magst/wS) Embedded Systems I
= i I
= & e I R
o1 | Innovatioss- und I
oo |t International B siness -
w2y (o Technolon
02| Technolon

Abbildung 21.7.: Upload

ZBIS V5.1 UPLOAD - Microsoft Internet Explorer

Fachhochachuirat.

Meni (BIS-Meldung) » Erhalter Heldestatus » Erhaltermeldung
Bitte wahlen Sie die XML-Datei mit den Daten fir die 815" ™KGung!

Home | Links | Impressum | Kontskt

Abbildung 21.8.: Upload der XML-Datei
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21.1. DIE STUDENTENMELDUNG KAPITEL 21. BIS-MELDUNG

war oder daR bei der Uberpriifung Fehler gefunden wurden. Wurden Fehler gefunden,
erscheint im rechten, kleineren Fenster der Name der Datei, die die Auflistung der
Fehler beinhaltet. Diese Liste kann nun entweder im linken, groften Fenster angesehen
werden oder heruntergeladen werden. In beiden Fallen muf die Datei mit einem Klick
auf den Namen markiert werden. Danach wird entweder die mit 3 markierte Taste fiir
die Anzeige im Fenster oder die mit 4 markierte Taste fiir den Download angeklickt.
Mit der fiinften Taste kann die Fehlerdatei entfernt werden. Nach der Fehlerkorrektur
wird diese Prozedur wiederholt, bis der erfolgreiche Upload angezeigt wird.

21.1.4. Fehlerkorrektur

| &
GIERS=RN]
] £ weshsenzu [unks > &

Meni (BIS-Meldung) » Erhalter Heldestatus » Erhaltermeldun
Bitte wihlen Sie die XML-Datei mit den Daten fiir die BIS-Meldung!

Durchsuchen

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

© Losour

[E]Fertig [ [ [ toternet

Abbildung 21.9.: Fehlermeldung nach Upload

Wenn beim Upload Fehler auftreten, werden diese in einer Datei gespeichert, deren
Name im rechten Fenster angezeigt wird. Um die Fehlermeldungen anzuzeigen, wird
der Dateiname (1) und dann Inhalt anzeigen (2) angeklickt. Dann erscheinen im linken
Fenster, wie im Bild 21.9 gezeigt, die Fehlermeldungen.

Zur Fehlerkorrektur kann die PersKz des Studenten (im Bild 21.9 in den Zeilen 9
und 11) aus der Meldung kopiert und mittels der Suchfunktion der Student im FAS
angezeigt werden.

78



KAPITEL 21. BIS-MELDUNG 21.2. DIE MITARBEITERMELDUNG

21.2. Die Mitarbeitermeldung

Bei der November-BIS-Meldung werden neben den Studentendaten auch die Mitar-
beiterdaten gemeldet.

21.2.1. Plausibilitatsprifung

checkVerwendung: Priift die vorhanden Verwendungen auf Plausibilitdt. Hier
werden keine Daten verandert oder geloscht sondern nur Warnungen ausgegeben.

checkFunktion: Generiert aufgrund der Lehrauftrige die BIS-Funktionen.
(bis.tbl bisfunktion)

Wenn bereits Eintrage vorhanden sind, werden diese aktualisiert, ansonsten neu
angelegt. Die Funktionseintrdge zu denen es keinen Lehrauftrag gibt werden
angezeigt aber NICHT automatisch geloscht. Es wird aber der SQL Befehl an-
gezeigt mit dem diese Funktionen dann geloscht werden kénnen.

Import: Hier kann man die Verwendungen und Funktionen anhand der vorjéhri-
gen BIS-Meldung importieren. Dazu wird die Mitarbeiter-Meldung des Vorjahres
hochgeladen:

— Funktionen werden ins System importiert (...wenn eine passende Verwen-
dung gefunden wurde oder bei dieser Person keine andere Verwendung
existiert. Wenn eine Verwendung gefunden wurde, diese aber nicht mit
derjenigen aus der BIS-Meldung {ibereinstimmt, werden die zugehorigen
Funktionen nicht angelegt)

— Verwendungen werden nur ins System importiert wenn KEINE Verwendung
fiir die Person vorhanden ist.

Es werden nur Verwendungen/Funktionen importiert. Die anderen BIS-Daten
werden hier nicht berticksichtigt.

21.2.2. Erzeugen der XML-Datei

Im Mentiipunkt BIS befindet sich unter Mitarbeiter mit textslIMeldung generieren der
Aufruf zur Erzeugung der xml-Datei fiir die BIS-Personalmeldung. Als Ergebnis zeigt
dann folgende Daten an:

Gesamtanzahl der Mitarbeiter
Anzahl der Mitarbeiter mit echtem Dienstvertrag
Anzahl der Mitarbeiter mit freiem Dienstvertrag

Eine Auflistung von Dateninkonstistenzen unter der Uberschrift Nicht plausieble
BIS-Daten (fiir Meldung XXXX)

Ein Link zur xml-Datei fiir die Personalmeldung. Diese Datei mit der rechten
Maustaste anklicken und mit Link-Ziel speichern unter lokal abspeichern. Diese
Datei wird dann auf der FHR-Seite wie ein Studiengang der Studentenmeldung
hochgeladen.
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21.3. DIE F&E - PROJEKTMELDUNG

KAPITEL 21. BIS-MELDUNG

21.3. Die F&E - Projektmeldung

21.3.1. Plausibilitatsprifung
21.3.2. Erzeugen der XML-Datei

21.3.3. Die FHR-Seite
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22. Mitarbeiter

Abbildung 22.1.: Ansicht Mitarbeiterbereich

22.1. Anzeigefilter

e Alle: Es werden im Listenfeld 2 alle Mitarbeiter ohne Einschréankungen ange-
zeigt.

e FixAngestellte: Es werden alle Mitarbeiter angezeigt, bei denen Fizangestellt (in
der Karteikarte Stammdaten der Mitarbeiter rechts unten) angehakt ist.

e FreiAngestellte: Es werden alle Mitarbeiter angezeigt, bei denen Fizangestellt
(in der Karteikarte Stammdaten der Mitarbeiter rechts unten) nicht angehakt
ist.

e Aktive: Die nachfolgenden Filter listen nur Mitarbeiter auf, die als aktiv (in der
Karteikarte Stammdaten der Mitarbeiter rechts oben) gekennzeichnet sind.

— FixAngestellte: wie FixAngestellte unter Alle, aber hier nur aktive Mitar-
beiter.

— FreiAngestellte: wie FreiAngestellte unter Alle, aber hier nur aktive Mitar-
beiter.

— Karenziert: Es werden hier aktive Mitarbeiter aufgelistet, bei denen eine
aktuelle Verwendung (unter Karteikarte BIS-Daten) mit Ausmass Karenz
eingegeben ist.

— Ohne Verwendung: Es werden alle aktiven Mitarbeiter aufgelistet, bei de-
nen keine aktuelle Verwendung eingetragen ist.
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22.2. MITARBEITERDATENKARTEN KAPITEL 22. MITARBEITER

— Studiengangsleiter: Es werden alle aktiven Mitarbeiter, bei denen zumin-
dest eine Funktion Studiengangsleiter in der Karteikarte Funktionen ein-
getragen ist.

— Institutsleiter: Es werden alle aktiven Mitarbeiter, bei denen zumindest

eine Funktion Institutsleiter in der Karteikarte Funktionen eingetragen ist.

e Inaktive: Es werden im Listenfeld 2 alle Mitarbeiter angezeigt, die nicht als aktiv
(in der Karteikarte Stammdaten der Mitarbeiter rechts oben) gekennzeichnet
sind.

— Mit Verwendung: Hier werden Mitarbeiter aufgelistet, die nicht als aktiv
gekennzeichnet sind, aber dennoch eine aktuelle Verwendung besitzen.

22.2. Mitarbeiterdatenkarten

22.2.1. Stammdaten

Die Karteikarte Stammdaten beinhaltet die Personen- und Mitarbeiterdaten des in
Listenfeld 2 ausgewédhlten Mitarbeiters. Besonders zu beachten sind die vier Check-
boxen auf dieser Seite:

o Aktiv: Diese Checkbox entscheidet ob der Mitarbeiter als aktiv gefiihrt wird.
Eine Woche nach der Entfernung des Hakchens wird der Mitarbeiter iiber die
Deaktivierung seines Accounts informiert. Der Account wird dann ein Jahr spé-
ter nach einem weiteren Benachrichtigungsmail gel6scht.

e Lektor: Diese Checkbox mufs markiert sein, damit der Mitarbeiter einer Leh-
reinheit als Unterrichtender zugewiesen werden kann.

e Fixangestellt: Diese Checkbox unterscheidet Mitarbeiter mit einem fixen Ar-
beitsvertrag von Mitarbeitern mit einem freien Dienstverhéltnis und wirkt sich
auf die Mailverteiler und die Filter der Mitarbeiterverwaltung aus.

e Bismelden: Ist diese Checkbox markiert, wird der Mitarbeiter in die BIS-
Meldung einbezogen.

22.2.2. Kontaktdaten

Die Karteikarte Kontaktdaten beinhaltet die Adresse, die E-Mailadresse, Telefon- und
Faxverbindungen sowie die Bankverbindungen des Mitarbeiters. Diese Karteikarte ent-
spricht in Aufbau und Funktion der Karteikarte Kontakt der Studenten (siche Kapitel
6).

22.2.3. BIS-Daten

Abbildung 22.2 zeigt die Karteikarte BIS-Daten, mit der die BIS-Daten der Mitarbei-
ter bearbeitet werden. Die Karteikarte besteht aus drei Teilen:

1. Verwendung: Die Verwendung des Mitarbeiters ist eine Abbildung des Dienst-
vertrages.
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| | Bis-Daten | Betriehsmittel | Funklionen |

verwendung
1] 2 | Ausmass | verwendung | Hauptheruf Habilitation | Beginn | Ende |2 Neu
Freier Dienstvertrag  befristet 015 Lehr- und Forschungspersonal {Aca.. Sonstiges  Nein Nein 24082006
Funktion
| sws e ey Details
VT 0.38
BT 056 Loeschen BIT =
EC
Speichem
Enfwitklungsteam
| Besandere Qualifikation || [ New Detalls
BEE herufliche Tatigkeit
Stusiengang BeE =
Besondere Qualifikation  perufliche Tatigkeit =
Beginn 01.09.2006 =
Ende 0.06.2008 =

Abbildung 22.2.: BIS-Daten

Der Verwendung-Bereich ist ein Listenfeld, das die vergangenen und gegenwér-
tigen Verwendungen des Mitarbeiters anzeigt. Mit der Taste New 6ffnet sich ein
Eingabefenster mit leeren Eingabefenstern zum Anlegen einer neuen Verwen-
dung. Wird eine Verwendung markiert, kann mit einem Klick auf den Button
Bearbeiten diese Verwendung veréndert werden oder mit einem Klick auf den
Button Loeschen entfernt werden.

Das Eingabeformular besteht aus folgenden Eingabe- und Auswahlfeldern:

e Beschaeftigungsart 1: Art des Dienstvertrags. In den meisten Féallen Echter
Dienstvertrag oder Freier Dienstvertrag

e Beschaeftigungsart 2: Auswahl, ob der Dienstvertrag unbefristet oder be-
fristet ist.

e Beschaeftigungsausmass: Fiir jede einer Person zugewiesenen Kategorie der
Beschiftigungsart 1 (Vertragstypen) ist das entsprechende Beschéftigungs-
ausmak anhand folgender Einteilung anzugeben.

Das Beschéftigungsausmafs ist definiert als die auf den Berichtszeitraum
(12 Monate) umgerechnete Wochenarbeitszeit je Beschaftigungsverhéltnis
einer Person. (BIS Schnittstelle Version 5.1, 20.10.2006, FHR)

BeschAusmassCode BeschAusmassBez
Vollzeit

<=15 Wochenstunden

16-25 Wochenstunden

26-35 Wochenstunden
Karenz

QY | W N =

Tabelle 22.1.: BIS - Beschaeftigungsausmass

e Verwendung: Mitarbeiter miissen einer Verwendungsgruppe zugeordnet
werden. Siehe Tabelle 22.2

e Hauptberuflich Lehrende(r): Anzugeben ist, ob es sich um eine/n hauptbe-
ruflich Lehrende/n handelt.
Die Angabe hauptséchlich Lehrende/r - jaist nur bei den Verwendungs-
codes 1 (Lehr- und Forschungspersonal), 5 (Studiengangsleiter/in) und 6
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Verwendungscode VerwendungBez
1 Lehr- und Forschungspersonal
(Academic staff)
2 Lehr- und Forschungshilfspersonal
(Teaching and Research assistants)
3 Akademische Dienste fiir Studierende
(Academic Support)
4 Soziale Dienste und Gesundheitsdienste
(Health and Social Support)
5 Studiengangsleiter /in
6 Leiter /in FH-Kollegium
7 Management
(School Level Management))
8 Verwaltung
(School Level Administrative Personnel)
9 Hauspersonal, Gebaude-/Haustechnik
(Maintenance and Operations Personnel)

Tabelle 22.2.: BIS - Verwendung

(Leiter/in FH-Kollegium) moglich. Fiir die Definition des/der hauptberuf-
lich Lehrenden sind folgende Kriterien relevant: das zeitliche Ausmafs der
Tétigkeit, der Anteil an den Einkiinften und die Art der Tétigkeit (Profil).
(BIS Schnittstelle Version 5.1, 20.10.2006, FHR)

Hauptberuf: Bei nebenberuflich Lehrenden ist die deren Hauptberuf anzu-
geben und einer Hauptberufkategorie zuzuordnen.

Habilitation
Beginn: Beginndatum der Verwendung.
Ende: Endedatum der Verwendung.

Vertragsstunden: Vertraglich vereinbarte Arbeitsstunden. Dieser Wert wird
nicht direkt in der BIS-Meldung verwendet.

2. Funktion:

In diesem Bereich werden Lehrfunktionen des ausgewéhlten Mitarbeiters festge-
halten. Die Eingabe startet mit einem Klick auf den Button Neu, dann kénnen
der Studiengang ausgewéhlt und die Semesterwochenstunden (SWS) eingegeben

werden.

Mit dem Button Loeschen konnen markierte Eintrdge von Funktionen geldscht

werden.

3. Entwicklungsteam:

In diesem Bereich wird angegeben, ob der Mitarbeiter im Entwicklungsteam von
Studiengéngen war und welche Qualifikation dafiir ausschlaggebend war.
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22.2.4. Betriebsmittel

Hier werden die entliehenen Betriebsmittel wie z.B. Schliissel festgehalten (siehe Kap.
18).

22.2.5. Funktionen

In dieser Karteikarte werden die Funktionen der Mitarbeiter, und in welchem Studien-
gang und Institut diese ausgeiibt werden, festgehalten. Der Aufbau dieser Karteikarte
wird in Kapitel 20 beschrieben.

22.3. Neuen Mitarbeiter anlegen

Mitarbeiter Anlegen

Tite (Pre) Nachname  Vorname GebDatum SVNR  Geschlecht Adresse  Status  Details
y - — € Dummy Dietor 1991-09-14 0005010400 mannlich Details
omame ieter Mitarbeiter
Nashname * Dummy & Newe Person

Titel(Past) anlegen

Geschlecht ™ wannlich =

SVNR

Ersatzkennzeichen

Geburtsdatum (Format: dd.mm. J1J)

Nation  [Gstereich =]

Postleitzahl 2511

Adresse |

Gemeinde | Plafistatien 7]

on [Endde =]
Etvail ——
Telefon [
Mabil [

Letzte Ausbildung —keine Auswah| - ¥

Lektor ~

Personalnummer (optional)

Anmmerkungen
Varschlag laden | Speicherm

Felder die mit einem * gekennzeichnet sind missen ausgefull
werden!

Abbildung 22.3.: Neuen Mitarbeiter anlegen

Um einen neuen Mitarbeiter anzulegen, muft entweder im Listenfeld 1 oder im Lis-
tenfeld 2 auf den Karteireiter Mitarbeiter geklickt und danach in der Meniileiste des
Listenfeld 2 der Button Neu angeklickt werden. Dadurch 6ffnet sich die in Abbildung
22.3 gezeigte Eingabemaske. Nach der Eingabe der Mitarbeiterdaten und einem klick
auf "Vorschlag laden’ wird gepriift, ob diese Person bereits im System vorhanden ist.
Wenn die gewiinschte Person in der Liste aufscheint, klicken Sie auf den kleinen Kreis
neben der Person. Andernfalls wihlen Sie den Punkt 'Neue Person anlegen’ aus. Der
Mitarbeiter wird danach mittels Speichern-Taste in die Datenbank {ibertragen.
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23. Menileisten

23.1. Hauptmeniileiste

Datei Beatbeiten Einstellungen Berichte Dokumente Exdras BIS Hilfe

Abbildung 23.1.: Die Hauptmeniileiste

e Datei:
— Beenden: Schlieft FASonline.
e Bearbeiten:

— UNDO: Unter diesem Meniipunkt werden Loschvorgénge aufgelistet, die
riickgéngig gemacht werden konnen.

Datei  Beatbeiten |Einstellungen Berichte Dokumente Extras BIS Hilfe

erband | Fachbersic w2001 en | Mitarbeiter|

Jezeichnung Buchungen auf Studiengang filtern 882002 fy e sndern~ EEXDDH Ak‘tuahsieren :

EHE(B95) - Blemesiea S1al. 2127 uD i | vernarne | Geburtsdaturn | Sern. | verh. |

+ BEE {BEE} - Urhane Erneuer.. 476 beb7b1ad 552003 Fran T 3 eE ; 5 b

BEL (BEL] - EleKronik 254

- BEW (BEW) - ElektranikWits . 255 REUEEEE AT Mariina 1101085 1 A

BICSS (@10 - Informalions. u... 258 ben7hi11 552004 Jennifer 7011988 1 A

“BIF (BIF) - InformatikiCamput... 257 L) 5 WS2004 veronika W041988 A

BITS (BIT) - Intelligente Trans .. 333 hed7b143 552008 Julia 31.03.1981 1 B

B (B - Intermationales .. 335 L) 1) WS2005 Veronika 23051987 1 B

BMR (BMR) - MechatmnikiRo... 330 beh7b142 852006 Reinhard 25121986 1 ]

-BSET (BST) - Spotts- Equipm... 327 Ezg;g;;g G II—’IZriT;:eza 103 105 13:; 1 2

Bl (BW1) - Wirtschaftsinform... 2566 332007

“WTec (DBT) - bTec (Dipl) 399 e Josef 02031988 1 A

EL (DEL) - Elekiranik 1 hed7h143 Jirgen 07.02.1985 9 B

- EW (DEW) - Elekranikitirtsc... 91 be07h102 RIEEIE Sebastian 07061988 1 A

ICSS (DIA) - Informations- un... 145 bel7h166 W32008 Sven 0E.01 1983 c

EID (DID) - Elekironische Info... 84 bel7b133 552009 Sonja 01.11.1928 1 A

DIVl (D) - Internationales .. 308 bed7b173 WS2008 Sophie 15071988 1 I
hanThi IR SPETECSTTE Frhart T 171487Ta 1 A

Abbildung 23.2.: Die Hauptmeniileiste - Einstellungen

e Einstellungen (Abbildung 23.2):

— Studiensemester: Auflistung der im Programm angelegten Studienssemes-
ter. Das aktuell ausgewéhlte Studiensemester wird im Menii markiert und
auferdem in der Statusleiste (Siehe Abbildung 1.1 Markierung 4) angezeigt.

— Buchungen auf Studiengang filtern: Wenn dieser Meniieintrag markiert
wird, scheinen in der Karteikarte Konto nur mehr Buchungen des Studien-
gangs auf. Ist der Meniieintrag nicht markiert, werden auch Buchungen
von anderen Studiengéngen (z.B. zuvor absolvierter Bachelorstudiengang)
angezeigt.

e Berichte (Abbildung 23.3):

— Lehre
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Datel Bearbeiten Einstellungen |Berichte Dokumente Exras BIS Hilfe

erband | Institut Mitarbeiter Lehre 3 Ly-Planung ¥ Biter
3ezeichnung £2||  Mitarbeiter » | Projektarbeit - ®)Eport [Hakualisieren [

- BME (BIBE) - Binmedical Eng ST Anschiussprifung
B (e LR BBy e Paoame ™ | TitelPost | SVNR | Ersatzkennzeichen | G

Statistik L
« BEL {BEL} - Elekironik
- BEW (BEW) - Elekironikinirt

Abbildung 23.3.: Die Hauptmeniileiste - Berichte

*x LV-Planung: Zeigt eine Auflistung der Lehrveranstaltungen eines Stu-
dienganges und deren Kosten

x Projektarbeit: Hier werden die Projektarbeiten aufgelistet, die dem
ausgewihlten Studiensemester zugeordnet wurden.

* Abschlusspriifung: Es werden hier nur die benoteten Abschlufspriifun-
gen, die dem ausgewéahlten Studiensemesters zugeordnet wurden.

— Mitarbeiter

* Koordinatorstunden: Zeigt an, wieviele Stunden die Koordinatoren ei-
nes Fachbereichs in den verschiedenen Studiengéngen unterrichten

x Lehrauftragsliste: Erstellt ein Excel Dokument mit den Kosten eines
Studienganges Aufgeschliissel auf die einzelnen Lektoren

— Student:

x Fehlende Dokumente: Zeigt eine Liste aller Studenten eines Studien-
ganges/Semesters und die Dokumente die abgegeben wurden.

* Personendetails Excel: Erstellt einen Excel-Export der markierten Stu-
denten mit einer Vielzahl an Daten.

+ OH-Beitriige: Erstellt die Liste der zu Zahlenden OH-Beitrige
* Notenspiegel: Erstellt einen Notenspiegel mit Notendurchschnitt
— Statistik:

% Student/Semester: Liste mit der Anzahl an Studenten in den diversen
Semestern /Studiengéngen

x ALVS-Statistik: Liste mit der Summe der ALVS aufgeschliisselt auf die
Institute

* LV-Planung Gesamt SJ: LV-Planung des Studienjahres

*x Bewerberstatistik:
Die Abbildung 23.4 zeigt die Bewerberstatistik anhand eines Beispiels.
Spaltenbeschreibung:

- Interessenten: Enthélt die Anzahl der Personen die im entsprechen-
den Studiensemester eine Interessentenrolle eingetragen haben.

- Interessenten mit ZGV: Enthélt die Anzahl der Personen die im
entsprechenden Studiensemester eine Interessentenrolle und eine
Zugangsvoraussetzung eingetragen haben. (Das Datum und der
Ort der Zugangsvoraussetzung muss nicht eingetragen sein)
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23.1. HAUPTMENULEISTE

Bewerberstatistik

Interessenten mit Interessenten mit RT mit RT

it

Studiengang Interessenten P Anmeldung Termin

BBE (BME) 220 122 63 127

Aufsplittung Mischformen

mit RT

Studiengang
BWI@EWD 186/18 17/18 83/15 86/17

Verteilung

RT Bewerber Aufgenommener Student 1§

102 125 95 84

Bewerber VZ Aufgenommener VZ Student 15
/ /BB

vz mit mit RT it
BB ZGV VZ/BB Anmeldung VZ/ BB Termin VZ/ BB absolviertem RT VZ/ BB BB VZ/BB

99120 48120 41/20

Abbildung 23.4.: Die Bewerberstatistik

- Interessenten mit RT Anmeldung: Enthélt die Anzahl der Perso-

nen die im entsprechenden Studiensemester eine Interessentenrol-
le eingetragen haben und das Datum Anmeldung zum Reihungs-
test"gesetzt haben

- Interessenten mit RT Termin: Enthalt die Anzahl der Personen die

im entsprechenden Studiensemester eine Interessentenrolle einge-
tragen haben und einem Reihungstest zugeordnet wurden.

- Interessenten mit absolviertem RT: Enthalt die Anzahl der Perso-

nen die im entsprechenden Studiensemester eine Interessentenrolle
eingetragen haben und das Hackerl SZum Reihungstest angetre-
ten"gesetzt haben.

- Bewerber: Enthélt die Anzahl der Personen die im entsprechenden

Studiensemester eine Bewerberrolle eingetragen haben.

- Aufgenommener: Enthélt die Anzahl der Personen die im entspre-

chenden Studiensemester die Rolle Aufgenommener haben. (inklu-
sive derjenigen die danach Abgewiesen wurden)

- Aufgenommener bereinigt: Enthilt die Anzahl der Personen die im

entsprechenden Studiensemester die Rolle Aufgenommenerhaben
und danach nicht Abgewiesen wurden.

- Student 1S: Enthélt die Anzahl der Personen die im entsprechen-

den Studiensemester Studenten im 1. Semester sind.

Bei Studiengéngen mit Mischform wird die Anzahl der Vollzeit und
Berufsbegleitend Studierenden getrennt aufgelistet. Die angegebenen
Zahlen sind kumuliert. (Das heift, dass beispielsweise die Anzahl der
Interessenten mit ZGV nicht hoher sein kann als die Anzahl der Intes-

senten. )
Verteilung:

Die Verteilung gibt an in wie vielen Studiengéingen sich der Interessent
beworben hat. Im oben angefiihrten Beispiel haben sich 3756 Personen
fiir nur einen Studiengang beworben, 160 Personen fiir zwei Studien-

gange USW.
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Zugangsvoraussetzung: Sobald die ZGV des Interessenten bekannt ist,
kann diese im FAS eingetragen werden. Erst nach der Kontrolle des
entsprechenden Dokumentes ist auch der ZGV Ort und das ZGV Da-
tum einzutragen. Wenn die ZGV eingetragen ist scheint die Person
auch in der Bewerberstatistik auf. Fiir die BIS Meldung ist aber auch
die Angabe des ZGV Datums erforderlich. Im FAS gibt es unter dem
Punkt "Filter>ZGYV eingetragen ohne Datum"die Moglichkeit die Lis-
te der Personen herauszufiltern welche bereits die ZGV eingetragen
haben aber noch kein ZGV Datum.

Unterhalb der Statistik wird die selbe Statistik erneut angezeigt. Dies
sind die Vergleichswerte des Vorjahres zum selben Datum.
Generell ist darauf zu achten, dass jegliche Information iiber die Person
so schnell wie moglich ins FAS eingetragen wird.

*x Abgéangerstatistik: Liste mit Anzahl der Abgéinger

* Absolventenstatistik: Liste mit Anzahl der Absolventen

% Studentenstatistik: Liste mit Anzahl der Studenten

* Lektorenstatistik: Liste der Lektoren nach Instituten

*x Mitarbeiterstatistik: Liste der Mitarbeiter nach Instituten

* Stromanalyse: stellt die Studentenstrome innerhalb der Studiengénge

dar

Datei Bearbeiten Einstellungen Betichte |Dokumente Exras BIS  Hilfe

etband ] Inst\tut]LeI-dDr] Mitarheiter] Student  Lehraufirdge
v

[#Laderisktualisiersn | Inskriptionshestatigung alisieren

Jezeichnung \E& Kurzhz Zeugnis | ECTS Lehre Lehrform
Advanced Technologies |&| [wmaT Zeugnis Enalisch 3.00 Ja
- Angewandte Mathematik und. .. » MAT Diplama Supplement 200 Ja
Audio-videotechnik » MAT1 Studienerfolys etigung  » Alle Semestar »
Auslandshiro = MAT Account InfoB 552009 »
BERGQ (Biomechanikund E... * SR

- { Prifungsprotakoll Ws2008 L
Bibliothek » AT - oI008 »

X R . N Priifungszeugnis
Biochemical Engineering = MAT =

' o ' Urkunde Deutsch 32007 e
Biomedizinische Infarmatik = TFBE = 557007 o
Biomedizinische Technik un. . » MATI Urkunde Englisch —

Abbildung 23.5.: Die Hauptmeniileiste - Dokumente

e Dokumente (Abbildung 23.5):
Hier kénnen einige Dokumente fiir im Listenfeld 2 markierte Studenten ausge-
druckt werden.

— Lehrauftrége: Erstellt alle Lehrauftrége des markierten Studienganges

Inskriptionsbestaetigung
Zeugnis

Zeugnis Englisch
Diplomasupplement
Studienerfolgsbestaetigung
Account InfoBlatt
Pruefungsprotokoll
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Pruefungszeugnis
Urkunde Deutsch
Urkunde Englisch

Datei Bearbeiten Einstellungen Berichte Dokumente |Efdras BIS  Hilfe

rhand IInstitut]Leklor]Mitarbeiter] Studenten]LehNera Eeihungstesl\ter\n\raltung
[#] Ladenaktualisiaren O Firmenverwaltung
ezeichnung |E8|| |Kurzhz | Bezeichny  Lehrveranstaitungsverwaltung  shre | Lehrfarm
Advanced Technologies Al e MAT hathemati Projektarbeitstermine
Angewandte Mathematik und. .. = MAT Mathemati Projektarbeitshenotung
Audio-Yideotechnik = MATT Mathemati Gruppenverwvaltung
Auslandshiro * MAT Mathemati Lehrfachverwaltung
BERG O (Biomechanikund E... L =13 Science & Lektarenzuardnung-Institute
E?blisthek e "[\']’;\I Iesfnisch- Preinteressenten ibernehmen

Abbildung 23.6.: Die Hauptmeniileiste - Extras

e Extras (Abbildung 23.6):
Hier konnen verschiedenen Verwaltungswerkzeuge gestartet werden (Siehe Ka-
pitel 24, Extras).

e BIS

Reihungstestverwaltung: Anlegen und Verwalten von Reihungstests
Firmenverwaltung

Lehrveranstaltungsverwaltung: Hier werden die Lehrveranstaltungen ge-
pflegt

Projektarbeitstermine: Hier konnen Termine fiir Projektabgaben festgelegt
werden

Projektarbeitsbenotung: Ubersichtliche Benotung fiir Projektarbeiten
Gruppenverwaltung: Ubersicht der Gruppen
Lehrfachverwaltung

Lektorenzuordnung-Institute: Ubersicht iiber die Hauptzuordnung und
Kompetenzen von Lektoren

Preinteressenten iibernehmen: Ubernahme der Preinteressenten als Inter-
essenten
Datei Beatbeiten Cinstellungen Berichts Dokuments Extras [B)S Hilfe

erband FachbereichlLeK{ur Milarbeiter] SIudentenILehwerans Mitarbeiter >ﬁ
A 5
Jezeichnung _ \K{ [2] DiNeu Meue Bushur Studenten  » | B)Egort [SAkualisieren [

Abbildung 23.7.: Die Hauptmeniileiste - BIS

(Abbildung 23.7):

Unter diesen Meniipunkten befinden sich die Aufrufe fiir die Plausibilitétsprii-
fungen und die Generierung der XML-Dateien fiir die BIS-Meldungen.

— Mitarbeiter

— Studenten
e Hilfe:
— Uber FH Complete: Informationen iiber FH-Complete.
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— Handbuch: Aktuelle Version dieses Handbuchs
— ToDo: Zeigt die aktuelle ToDo-Liste der Entwickler an.

23.2. Meniileiste von Listenfeld 2

e Meniileiste der Liste Studenten (Abbildung 23.8) Diese Meniileiste ist sichtbar,
wenn beim Listenfeld 2 Studenten gewéhlt wurde.

CIMeu Meue Buchung Status andemvEExpnn Amuahsleren l:l Filter=

Abbildung 23.8.: Die Meniileiste 2 - Studenten

— Neu: Offnet das Eingabefenster zum Anlegen neuer Interessenten.

— Neue Buchung: Offnet das Eingabefenster zum Anlegen einer neuen Bu-
chung im Studentenkonto fiir den im Listenfeld 2 markierten Studenten.

— Status dndern: Hier kann dem im Listenfeld 2 markierten Studenten ein
neuer Status (z.B. Absolvent) gegeben werden.

— Export: Ausgabe der Daten von markierten Studenten in tabellarischer
Form im Excel-Format. Wenn kein Datensatz markiert ist, werden alle Da-
tensétze ausgegeben.

— Aktualisieren: Bringt die Anzeige von Listenfeld 2 auf den aktuellen Stand.

— Suchen: Suchbergriff in Textfeld eingeben und Button Suchen klicken, um
Studenten mit Ubereinstimmungen in den Feldern Vorname, Nachname,
UID und Personenkennzeichen im Listenfeld 2 anzuzeigen.

— Filter: Hier konnen die im Listenfeld 2 angezeigten Studenten nach 3 ver-
schiedenen Kriterien gefiltert werden. Die Filter benttigen eine Auswahl im
Listenfeld 1 (Studiengang, Ausbildungssemester oder Gruppe) und funk-
tionieren nicht mit einer Ergebnisliste der Suche.

1. fehlende Dokumente: Es werden alle Studenten aufgelistet , die Doku-
mente noch nicht abgegeben haben.

2. offene Buchungen: Ergibt eine Liste aller Studenten mit offenen Bu-
chungen.

3. nicht gebuchte Studiengebiihr: Listet alle Studenten auf, die im aktu-
ellen Semester noch keine Belastung mit einer Studiengebiihr haben.

e Meniileiste der Liste Lehrveranstaltungen (Abbildung 23.9) Diese Meniileiste ist
sichtbar, wenn beim Listenfeld 2 Lehrveranstaltungen gewéhlt wurde.

CIMeue Lehreinheit 3 [#]aktualisieren

Abbildung 23.9.: Die Meniileiste 2 - Lehrveranstaltungen

— Neue Lehreinheit: Es kann die Eingabe einer neuen Lehreinheit zur im Lis-
tenfeld 2 markierten Lehrveranstaltung vorgenommen werden. Die Eingabe
erfolgt im Datenbereich und wird mit Speichern abgeschlossen.
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— Loschen: Entfernt die im Listenfeld 2 markierte Lehreinheit. Lehrveran-
staltungen konnen nicht geléscht, sondern vom Administrator deaktiviert
werden.

— Aktualisieren: Bringt die Anzeige von Listenfeld 2 auf den aktuellen Stand.

e Meniileiste der Liste Mitarbeiter (Abbildung 23.10) Diese Meniileiste ist sicht-
bar, wenn beim Listenfeld 2 Mitarbeiter gewahlt wurde.

LCIMeu ﬁExpm{ Aktualisweren H | | Suchen ‘

Abbildung 23.10.: Die Meniileiste 2 - Mitarbeiter

— Neu: Offnet da Eingabefenster zum Anlegen einse neuen Mitarbeiters.

— Export: Ausgabe der Daten von markierten Mitarbeiter in tabellarischer
Form im Excel-Format. Wenn kein Datensatz markiert ist, werden alle Da-
tensétze ausgegeben.

— Aktualisieren: Bringt die Anzeige von Listenfeld 2 auf den aktuellen Stand.

— Suchen: Ein Klick auf den Button Suchen startet Suche mit in Textfeld
eingegebenen Suchbergriff, um Mitarbeiter mit Ubereinstimmungen in den
Feldern Vorname, Nachname und UID und Personalnummer im Listenfeld
2 anzuzeigen.

93



23.2. MENULEISTE VON LISTENFELD 2 KAPITEL 23. MENULEISTEN

94



24. Extras

Unter bem Meniipunkt Eztras werden verschiedenen Verwaltungstools zusammenge-

faRt.

24.1. Reihungstestverwaltung

Reihungstest - Verwaltung

Alle Studiengasnge | 2008-02-03 09:00:00 NAGL = Anzeigen Neuen Reihungstastiermin anlegen

Studiengang| BIF =l

ort —keine Auswahl — |
Anmerkung
Datum 03.02.2009
Uhrzeit 09:00:00
Anderung Speichern

Excel Export alle Purikte ins FAS Ubertragen
Arzahl: 3

Vorname Nachname Studiengang Geburtsdatum EMail Ergebnis FAS
Ay el BIF o Ty 298,75 Ubertragen
g [ BIF o = s 31979 Ubertragen
o i BIF .. o -

Mail an alle senden

Abbildung 24.1.: Reihungstestverwaltung

Mit dem Meniipunkt Reihungstestverwaltung wird das in Abbildung 24.1 gezeigte
Eingabeformular aufgerufen, mit dem neue Reihungstests angelegt und bestehende
verdndert werden kénnen.

Aufbau des Formulars:

e Bereich 1:
— Auswahl Studiengang

— Auswahl Reihungstest: Das Angebot wird durch die Auswahl eines Stu-
diengangs bestimmt.

— Button Anzeigen: Anzeige der getroffenen Auswahl im Bereich 3.

— Button Neuen Reithungstesttermin anlegen: Beginn der Eingabe eines neuen
Reihungstests.

e Bereich 2: Die hier gruppierten Eingabefenster dienen zur Eingabe (Button Neu-
en Reihungstermin anlegen wurde zuvor angeklickt) oder Anderung (Reihungs-
test wurde im Bereich 1 ausgewihlt) von Reihungstestdaten:

— Studiengang
— Ort
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— Anmerkung
— Datum
— Uhrzeit

e Bereich 3: Das ist der Anzeigebereich der Teilnehmer am ausgewéahlten Rei-
hungstest. Es besteht die Moglichkeit die Liste im Excel-Format anzuzeigen und
zu speichern und ein E-Mail an alle Teilnehmer zu schicken. Weiters konnen hier
die Reihungstestpunkte von allen bzw einzelnen Personen ins FAS {ibertragen
werden.

24.2. Firmenverwaltung

Hier wird ein zweiteiliges Formular aufgerufen mit dem Firmendaten eingegeben und
verindert werden konnen. Der obere Bereich besteht aus einer Liste der eingegeben
Firmen sowie dem Button Neue Firma anlegen mit dem die Eingabe einer Firma
begonnen wird. Der untere Bereich zeigt die Daten der in der Liste ausgewéahlten
Firma an. Werden die Daten in den Feldern verandert, konnen die neuen Daten durch
Klicken der Taste Speichern iiberschrieben werden. Wird der Button Neue Firma
anlegen geklickt, konnen neue Daten in die Eingabefelder eingetragen und danach
gespeichert werden.

24.3. Lehrveranstaltungverwaltung

Lehrveranstaltung Verwaltung (BEE - 1)

Studiengang [ BEE-BEE =] Semester 1 [S]Fachbereich |~ Ale— Sl[Awsin
Ubersicht - 10 LVAS
D Kurzbz Bezeichnung Lehrform - Stg  SS = ECTS = Lehre = LehreVz =~ Aktiv = Sort  Zeugnis = BAIDA FBK

2801 CCE Communicative and Creative English BEE 2 300 v e s 0 ok v & [ ~Keine Auswehl— ok
2796EUTG Energie, Umiwekt, Technik, Gesellschaft BEE 1 150 v ety s B ok v 9C) | Keine Auswahl— (=0
2799 GLE1 Grundlagen Elekirotechnik und Elekironik 1 BEE 2 300 v gt a ch v & [-KeineAusweni— =ffok
279461 Grundlagen Informatik BEE 2 300 v i Ja B ok v & [ ~Keine Auswehl— oK
2792GLM1 Grundlagen Maschinenbau 1 BEE 3 450 v aimt s 10 ok v & [oKeine Auswehi— =0k
2793KUET Kanstruktionsibungen 1 BEE 3 450 v ket ha B ok v & [ -Keine Auswehl— oK
2797LB1 Labor 1 BEE 2 300 v b 5 M ok v ¢ [Keine Auswahi— ok
2800 MAT Mathematik BEE 2 300 v mat a [ ok v 5 [—Keine Auswhi— ok
2798TE Teamentwicklung BEE 1 150 v ot a 2 ok v & [~KeneAuswshl— ok
2795 WR1 Wirtschaft und Recht 1 BEE 2 300 v o 5 B ok v & L= Keine Auswahi— [=flok:

Abbildung 24.2.: Lehrveranstaltungsverwaltung

Mit dem Meniipunkt Lehrveranstaltungsverwaltung wird das in Abbildung 24.2 ge-
zeigte Formular gedffnet. Das Formular besteht aus zwei Teilen:

1. Auswahl der Anzeige:
e Auswahlfeld Studiengang
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o Auswahlfeld Semester
e Auswahlfeld Fachbereich

e Button Anzeigen: Durch das Klicken dieses Buttons werden jene Lehrver-
anstaltungen aufgelistet, die die gewahlten Auswahlkriterien erfiillen.

2. Liste der ausgewéahlten Lehrveranstaltungen.
Es kénnen folgende Werte verdndert werden:

e Lehre: Wenn angehakt, erscheint die LV auf der CIS-Seite.

e Sort: Die eingegebenen Zahlen bestimmen die Reihenfolge der LVs auf dem
Semesterzeugnis.

e Zeugnis: Wenn angehakt, erscheint die LV auf den Zeugnisausdrucken und
Studienerfolgsbestétigungen.

e BA/DA: Wenn angehakt, konnen Projektarbeiten zugeordnet werden.

o FBK: Hier kann ein Koordinator fiir diese LV ausgewéhlt werden. Dieses
Feld muf nur befiillt werden, wenn der verantwortliche Koordinator nicht
mit dem Fachbereichskoordinator {ibereinstimmt. Bleibt das Feld leer, wird
der Fachbereichskoordinator zugeordnet.

24.4. Projektarbeitsbenotung

Projektarbeit - Benotung

Studiengang: | BEE x| Studiensemester: | ws2007 ~| Anzeigen

Student Tvp Titel Betreuer Beginn  Ende Gesamtnote
Muster Marietta Praktikum Der Einflu der Mondphasen auf die Computerarchitektur Dr. Dieter Dummy

Abbildung 24.3.: Projektarbeitbenotung

Hier wird das unter Abbildung 24.3 gezeigte Formular aufgerufen. Nach Auswahl von
Studiengang und Studiensemester werden durch Klicken des Button Anzeigen die
betreffenden Projektarbeiten aufgelistet. Nun kénnen die Noten der Projektarbeiten
ausgewahlt werden.
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24.5. Gruppenverwaltung

Mit diesem Tool ist es moglich bestehende Gruppen zu aktivieren oder zu deaktivieren
und die Bezeichnungen zu verandern.

Beispiel: Zu Semesterbeginn soll ein neuer Incoming XY angelegt werden. Zuerst wird
der Incoming, wie in Kapitel 5 Incoming beschrieben, angelegt. Der neue Incoming
wird dem Lehrverband 0I zugeteilt. Da aber Incoming selten die gleichen Lehrveran-
staltungen besuchen, konnen sie durch Gruppen getrennt werden. Deshalb wird im
Karteireiter Details des Incoming XY die Gruppe eingetragen, in
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